Phu luc

~ MOI TRUONG TINH QUANG NAM
(Ap dung chung tai ciac huyén, thi xa, thanh pho)

/OB- UBND ngay / /2021 cua Chu tich UBND tinh Quang Nam)

NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG
T PAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET VA PHAM VI QUAN LY CUA SO TAI NGUYEN VA

Ouy trinh néi bg sé: 01/S6 Tai nguyén va Méi truong/Cép huyén
Thu tuc: Tl}flm dinh nhu céu sir dung dat dé xem xét giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thirc ddu gia quyén sir
dung dat doi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cw

Cac | Trinh ty thuc | B0 phan giai |Thoi gian Tha:n A on X Ghi
buéc hién quyét hd so |thuc hign| 0 Mo ta quy trinh chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* Pdi v6i ho so duoc ndp truc tiép hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chitc B§ phan mdot
cura UBND cép huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién ti,
cap nhat vao co so dir liéu cuia HE théng thong tin mot
cua dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.
Buoc Tiép nhan hd so B6 phan mot | 04 gio - Truong hop ho so chua dﬁy du, chua chinh xac theo
1 : ctra cap huyén | lam viéc quy dinh, thi cong chtrc ti€p nhén ho so hudng dan cho

ho gia dinh, ¢4 nhan bo sung, hoan thién ho so mot 1an,
day du, chinh x4c theo Mau sé 02. Mau phiéu yéu cau
bod sung, hoan thi¢n hd so.

- Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chic nhan hd
so phéi néu rd 1y do theo Méu s6 3. MAu phiéu tir chdi

tiép nhan giai quyét ho so.




- Trudng hop hé so dﬁy du, chinh xac theo quy dinh
cong chirc tlep nhan ho so va lap Glay Tlep nhan ho so
va hen tra két qua theo Mau s6 01. MAu Gidy Tiép nhan
ho so va hen tra két qua.

* Poi voi hd so duge ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, déy
du cta ho so.

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac hodc
khong thude tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chire tiép nhan hd so phai c6 thong bao, néu rd
noi dung, ly do va hudng dan cy thé, day du mot lan
dé ho gia dinh, c4 nhan bd sung day du, chinh x4c hodc
giri diing dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao
dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu dién tu,
gui tin nhan t&i nguoi dan qua Cong Dich vu cong tryc
tuyen tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Miu phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

- Truong hop hé so day dua, hop 1€ thi cong chirc t1ep
nhan ho so va lap Gidy Tlep nhan ho so va hen tra két
qua (Mau s6 01) va chuyen cho phong chuyén moén c6
tham quyén giai quyet theo phan cong.

- Chuyen dir liéu ho so dién tir cia ho gia dinh, ca nhan,
cong ddng dan cu dén phong chuyén mon co tham
quyén giai quyet thong qua két ndi gitra Coéng dich vu
cong, Hé thong thong tin mét cira dién tir tinh Quang
Nam.

- Chuyén ngay hd so tlep nhan truc tiép trong ngay lam
viéc hoic chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo
d6i voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.




1. Cong chirc phong chuyén mon ti€p nhan ho so va
kiém tra, xir ly hd so:
Truong hop hd so khong du diéu kién c6 vin ban dé
nghi bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau sb 2.
Mau phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hdso.
Trudng hop hd so du diéu kién thuc hién cac bude:
- Gidy moi kiém tra thyuc dia;
- Vin ban 1y § ¥ kién cia Phong, ban chuyén moén lién

quan dén nhu cau sir dung dat. ]3 a0
- T6 chirc kiém tra thuc dia/Phong, ban lién quan phiic gom ca
. | ThAm dinh hd so . dap ¥ kién bang van ban. thoi
Buoc Ky phé duyét Phong TNMT 2‘9 neay - Chuyen hd so dién tir ddng thoi chuyén hd so truc glan
2 A a lam viéc luan

Tra két qua tiép. i ) i huvé
- Phong chuyén moén tong hop két qua kiém tra thuc chiyen
dia/Y kién tham gia cua Phong, ban lién quan dé du h‘? ;SO
thdo ndi dung tham dinh va trinh Lanh dao Phong. glay
2. Lanh dao Phong ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién ¢ vin ban
phan hoi cho ho gia dinh, c4 nhan theo Mau s6 3. Mau
tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao Phong ky
phé duyét va thuc hién budc tiép theo.

Xac nhan trén

phan mém két

ua da cé tai BO N A A .y
. ghan mot cua; ]?Q pEl an m(,zt O 4 gl.(f Cong chuc tai B phan mot cura
Buoce | |, , ~ | cra cap huyén | lam viéc
3 thong bao cho hd

gia dinh, c4 nhan
dén nhan tra két




qua va thu phi, 1¢
phi (néu c0)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

Quy trinh ngi b s6: 02/S¢ Tai nguyén va Moi trwo‘ng/Ccfp huyén

Thu tuc: Giao dat, cho thué dit cho h0 gia dinh, ca nhan, giao dit cho cong dong dan cu doi voi trwong hop giao dat, cho
thué dat khong thong qua diu gia quyen st dung dat

. \ A LA eae N Tham
Ca'c Trinh .t}‘r thye | BO pP an glal Thot stan quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
budc hién quyét ho so |[thwc hién| < °
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* D061 véi ho so duge ndp truc ti€p hoac ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chic Bd phan mot
cua UBND cap huy¢n xem xét, ki€ém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so; quét (scan) va luu trit ho so dién
tur, cap nhat vao co s¢ dit liéu cua He thong thong tin
mot ctra dién tr dich vu cong truc tuyén tinh Quéang
Nam.
Bude | .. o B6 phan mét 04 gid - Truqng hc_):p 1;10 SO c}lug Aday dAu, c{ma chlrnh xdc theo
Tiép nhan ho so X A N quy dinh, thi cong chirc ti€p nhan ho so huéng dan cho
1 ctra cap huyén | lam vi¢c

ho gia dinh, cd nhan bo sung, hoan thién ho so mét
lan, day du, chinh xac theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so.

- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chic nhan ho
so phai néu rd 1y do theo M3u sb 3. Mau phiéu tir chbi
tiép nhan giai quyet hd so.

- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh
cong chirc tiép nhan ho so va 1ap Gidy Tiép nhan hd




so va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Giay Tiép
nhan hod so va hen tra két qua.

* Pdi véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, dr:iy
du cta hd so.
—Tkudnglun)hésochuadﬁydﬁ,chuachﬁﬂlxéchoéc
khong thude tham quyén giai quyét theo quy dinh, thi
cong chire tiép nhan ho so phai co thong bao, néu 16
noi dung, ly do va huong dan cu thé, diy du mot lan
dé ho gia dinh, c4 nhan bd sung day du, chinh xac hoac
giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao
dugc thuc hién thong qua chirc nang guri thu dién ti,
gui tin nhan téi ngudi dan qua Céng Dich vu cong truc
tuyen tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hé so.

- Truong hop hd so day du, hop 18 thi cong chuc tiép
nhan hd so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két
qua (Mau s6 01) va chuyen cho phong chuyén mén cé
tham quyen giai quyet theo phan cong.

- Chuyén dir lidu ho so dién tir ciia ho gia dinh, ca
nhan, cong dong dan cu den,phong chuyén mén co
thAm quyén giai quyet thong qua két ndi gitra Cong
dich vy cong, H¢ thong thong tin mot ctra dién tir tinh
Quang Nam.

- Chuyén ngay ho so tiép nhén truc tiép trong ngay
1am viéc hodc chuyén vao dau gid ngay 1am viéc tiép
theo ddi voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang

ngay.




Tham dinh hd so

1. Cong chic phong TNMT kiém tra, xur 1y ho so:

- Truong hop ho so khong du diéu kién ¢ vin ban dé
nghi bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau
phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop hd so du diéu kién trinh Lanh dao Phong.

Buédce | Trinh ky ho so \ 21 ngay 2. Lanh dao Phong ky trinh UBND cap huyén giai
2 | giao dat/cho thué Phong TNMT lam viéc quyét TTHC:
dat - Trudng hop ho so khong du diéu kién co vin ban
phan hoi cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau
tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao Phong ky
trinh va thuc hién budc tiép theo.
Lanh dao UBND cép huyén ky phé duyét két qua giai
quyét TTHC:
Budce | Ky phé duyét UBND cép 03 ngay ] Tvru(‘)rkl.g hop hé‘ 50 kl‘léng dﬁA diél‘l kiél.l €0 ‘Vén ban
3| Tra két qua huyén lam viéc ph;:m hA,01 chox Ph\ong ;lja% ‘nguyén V.E}.MOI Atru:(i’ng theo
Mau s6 3. Mau tir choi ti€p nhan gidi quyét ho so.
- Truong hop ho so da diéu kién: Lanh dao UBND cap
huyén ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.
Bao gém
ca thot
R A \ gian
Budc C.huye’n thong tin Chi cuc Thué QS neay Thong bao vé don gia giao dat, cho thué dat. luan
dia chinh lam viéc 2
4 chuyén
ho so
gidy
Xac nhén trén
Buoe phejm ~m§m : ké} 1?6 plléfln m‘?t 0 4 gi.(‘z’ Cong chuc tai B§ phan mot cura
5 | quadacotai Bo| ctracap huyén | lam vigc

phan mdt cua;




thong bao cho ho
gia dinh, c4 nhan
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu c6)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

Ouy trinh néi bo s6: 03/S6¢ Tai nguyén va Méi trwong/Cap Huyén
Thii tuc: Chuyén muc dich sir dung dét phai dwoc phép ciia co quan nha nuwéc cé thim quyén ddi véi hd gia dinh, ca nhén

. : U PR Tham
Ca’c Trinh .tAl’r thye | Bo pEI an glal Thot stan quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
bwéc hién quyét ho so | thwe hién | R
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* Poi voi ho so duge ndp truc tiep hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chirc By phan mot ctra
UBND cap huyén xem xét, ki€ém tra tinh chinh xac, day
du cua ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, cap
nhat vao co s& dir li¢u cia HE thong thong tin mot cira
dién tr dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.
A A A - Truong hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo
, Bo phan mdt . . T A K A 1A , X
Budc | .« A 1A Lk 04 gio quy dinh, thi cong chtrc ti€p nhan ho so hudng dan cho
Ti€p nhan ho so cua cap N R A 1R A 1A Al 12
1 huyén lam viéc ho gia dinh, ca nhan b6 sung, hoan thi¢n ho so mét lan,

day du, chinh xac theo Mau s6 02. Miu phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chirc nhan hd so
phai néu rd 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh
cong chirc tiép nhan hd so va 1ap Gidy Tiép nhan hd so
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va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan
ho so va hen tra két qua.

* P6i voi hod so duge ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac hodc
khéng thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chire tiép nhan ho so phai co thong bao, néu o nd1
dung, ly do va hudng dan cu thé, day di mot 1an dé ho
gia dinh, ca nhan b sung day du, chinh xac hoac gui
dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc
thyc hién thong qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin
nhan toi ngudi dan qua Cong Dich vy cong truc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau s 02. Mau phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop hd so day du, hop 16 thi cong chire tiép
nhan ho so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két
qua (MAu s6 01) va chuyén cho phong chuyén mén c6
tham quyén giai quyét theo phan cong.

- Chuyén dif liéu ho so dién tir ctia ho gia dinh, ¢4 nhan,
cong ddng dan cu dén phong chuyén mon co tham
quyén giai quyet thong qua két ndi gitta Coéng dich vu
cong, Hé thdng thong tin mot cira dién tir tinh Quang
Nam.

- Chuyén ngay ho so tlep nhan tryc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo
d6i voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

Budc

Tham dinh ho so
Trinh Ky ho so

Phong
TNMT

05 ngay
lam viéc

1.Cong chic phong TNMT kiém tra, xir 1y ho so:
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- Trudng hop hod so khong du diéu kién cé vin ban dé
nghi bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau sb 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop hd so du diéu kién trinh Lanh daoh Phong.
2. Lanh dao Phong ky duyét neu da dleu kién chuyén
hé so cho Chi nhanh VPDK dé in Glay chu’ng nhan :

- Truong hop hd so khong du diéu kién c6 van ban
phéan hoi cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau sb 3.
Mau tir choi tlep nhén giai quyét hd so.

- Truong hop hd so du d{eu kién: Lanh dao Phong ky
trinh va thyc hién budc ti€p theo.

Budc

Viét Gidy chung
nhan/ Ky duyét
ho so

Chi nhanh
VPDK

02 ngay
lam viéc

1. BO phan chuyén mon xu ly ho so:

- Trudng hop ho so khong du diéu kién cO van ban de
nghi b6 sung de hoan thién hé so, theo Mau sb 2. Mau
phleu yéu cau bo sung, hoan thi¢n hd so.

- Trudng hop hd so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK
2. Lanh dao Chi nhanh VPDK ky phé duyé¢t két qua
- Truong hop h6 so khong du diéu kién co van ban
phan hoi cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau sb 3.
Mau tir chdi tlep nhén giai quyét hd so.
- Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
ky trinh UBND huyén

Budc

Ky phé duyét
Tra két qua

UBND cép
huyén

02 ngay
lam viéc

Lanh dao UBND cép huyén ky phé duyét két qua giai
quyét TTHC:

- Trudng hop ho so khong du diéu kién ¢ van ban phan
hdi cho Phong Tai nguyén va Méi truong theo Mau s
3. Mau tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.

- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao UBND cép
huyén ky phé duyét va thyc hién budc tiép theo.
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Bao gé)m
ca thoi
. : ian
Budc | Chuyén th . . ; N L =
oe C uye’nt ong tin Chi cyc thué QS neay Thong bao don gid giao dat, cho thué dat luan
5 | dia chinh lam viéc 2
chuyén
ho so
gidy
Xac nhan trén
phin mém két
qua da co tai Bo
. | phan mot cua;
Buoc thong bao cho h¢ | B6 phan mgt | 04 gio o A LA Ae
6 o N T T T N Cong chuc tai BO phan mot ctra
gia dinh, cd nhan cua cap lam viéc
dén nhan tra ket huyén

qua va thu phi, 1
phi (néu co)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

Ouy trinh néi bo s6: 04/S6¢ Tai nguyén va Méi trwong/Cap Huyén
Thu tuc: Gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh te

. 5 A LA eas N Tham
Ca,c Trinh .tAl‘r thye | Bo pP an glal Thot stan quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
bwéc hién quyét ho so | thuc hién | ¢ °

cap tren
1 2 3 4 5 6 7
A LA A * Poi voi ho so duge ndp truc tiep hodc ndp thong qua
. B6 phan mdt .\ ) , N N A A e

Budc Tién nhin hd so oira 4 04 gio dich vu b}Iu chinh cong ich, cong chtc B6 phan mdt cura

| p i huyénp lam viéc UBND cap huyén xem xét, ki€m tra tinh chinh xac, day

du cua ho so; quét (scan) va luu trit ho so dién tur, cap
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nhat vao co so dir liéu cua Hé théng thong tin mot cua
dién tr dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo
quy dinh, thi cong chirc tiép nhan hd so huéng din cho
hd gia dinh, ca nhan bo sung, hoan thi¢n ho so mot 1an,
day du, chinh xac theo Mau sé 02. Mau phiéu yéu ciu
bo sung, hoan thi¢n ho so.

- Truong hop tir chdi nhan hé so, cong chirc nhan ho so
phai néu rd 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh
cong chure tiép nhan ho so va 1ap Gidy Tiép nhan hd so
va hen tra két qua theo Mau s 01. Mau Gidy Tiép nhan
ho so va hen tra két qua.

* Po6i voi ho so dugce ngp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.

- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac hodc
khéng thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chure tiép nhan ho so phai co thong bao, néu ro nd1
dung, ly do va hudng dan cy thé, day du mot 1an dé ho
gia dinh, c4 nhan b sung day du, chinh xac hoac guri
dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc
thyc hién thong qua chirc nang gui thu dién tur, gui tin
nhin t&i nguoi dan qua Cong Dich vy cong truc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau
bo sung, hoan thi¢n ho so.

- Trudng hop ho so day du, hop 16 thi cong chire tiép
nhan ho so va 1ap Giﬁy Tiép nhan hd so va hen tra két
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qua (Mau s6 01) va chuyen cho phong chuyén mon co
tham quyén giai quyet theo phan cong.

- Chuyen dit liéu hd so dién tr ctia hd gia dinh, ¢4 nhan,
cong dong dan cu dén phong chuyén mon cé tham
quyén giai quyét thong qua két ndi giira Cong dich vu
cong, Hé thong thong tin mot ctra dién tir tinh Quang
Nam.

- Chuyén ngay ho so tlep nhan truc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo
dbi v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.

Buoc

Tham dinh hd so
Trinh ky ho so

Phong
TNMT

4,5 ngay
lam viéc

1. Cong chirc phong TNMT xem xét, tham tra, xir 1y hd
SO

- Trudng hop hd so khong du diéu kién c6 vin ban dé
nghi b6 sung dé hoan thién ho so, theo Mau sd 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop ho so di diéu kién trinh Lanh dao Phong.
2. Lanh dao Phong ky trinh UBND cép huyén giai quyét
TTHC:

- Trudng hop ho so khong du diéu kién ¢6 van ban phan
hoi cho ho gia dinh, c4 nhan theo Mau sb 3. Mau tir chéi
tiép nhan giai quyét ho so.

- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao Phong ky
trinh va thuc hién budc tiép theo.

Budc

Ky phé duyét
Tra két qua

UBND cép
huyén

1,5 ngay
lam viéc

Lanh dao UBND cép huyén ky phé duyét két qua giai
quyét TTHC:

- Trudng hop ho so khong da diéu kién c6 vin ban phan
hoéi cho Phong Tai nguyén va Moéi truong theo Mau sd
3. Mau tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

- Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao UBND cép
huyén ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.
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Buoc

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai B
phan mot cua;
thong bao cho ca
nhan, t6 chuc
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu c6)

B6 phan mét
cua cap
huyén

04 gio
lam viéc

Cong churc tai Bo phan mot ctira

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc

Ouy trinh néi bo s6: 05/S¢ Tai nguyén va Méi trwong/Cap Huyén

Thii tuc: Ban hoic gép von bing tai san gin lién véi dat thué ciia Nha nwéc theo hinh thire thué dat tra tién hang nim

Thim
A Trinh h B0 phan giai | Thoi gi A A 42 \ .
Ca’c n .t}r thue 0 p; an}glal o1 gf?n quyen Mo ta quy trinh Ghi chu
bwéc hi¢n quyét ho so | thwe hién |
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* P01 voi ho so duge ndp truc tiep hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chirc B§ phan mot ctra
UBND cap huyén xem xé&t, ki€ém tra tinh chinh xéc, day
, B6 phan mét . du cua ho so; quét (scan) va luu trit ho so dién tr, cap
Budce - A A X 5 e 04 g10 Ag ox 0 1M 104 ) A L1 A A . Ay o
Ti€p nhan ho so clra cap . o nhat vao co s¢ dir li¢u cua HE thong thong tin mot clra
1 R lam viéc N n 2., ,
huyén dién tr dich vy cong tryc tuyén tinh Quang Nam.
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo
quy dinh, thi cong churc tiép nhén ho so huéng dan cho
ho gia dinh, ca nhan bd sung, hoan thién ho so mot lan,
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day du, chinh xac theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau
bo sung, hoan thi¢n ho so.

- Trudng hop tir ch6i nhan ho so, cong chirc nhan hd so
phai néu 16 1y do theo MAu s 3. Miu phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh
cong chure tiép nhan ho so va 1ap Gidy Tiép nhan ho so
va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan
hd so va hen tra két qua.

* Pdi v6i hd so dugc ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, dﬁy du
ctia ho so.

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac hodc
khong thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chire tiép nhan ho so phai co thong bao, néu r6 noi
dung, ly do va hudng dan cu thé, day du mot 1an dé ho
gia dinh, ca nhan bo sung day dua, chinh xac hodc gui
dung dén co quan c6 thAm quyén. Viéc thong bao dugc
thue hién thong qua chirc nang gui thu dién tur, gui tin
nhin toi ngudi dan qua Cong Dich vy cong truc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau sé 02. Mau phiéu yéu ciu
bd sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop hd so day da, hop 1€ thi cong churc tlep
nhan hd so va lap Gidy Tlep nhan ho so va hen tra két
qua (Mau s6 01) va chuyen cho phong chuyén mon co
thAm quyén giai quyet theo phan cong.

- Chuyen dit liéu hd so dién tr ctia hd gia dinh, ¢4 nhan,
cong dong din cu dén phong chuyén mon cé tham
quyén giai quyét thong qua két ndi gitra Cong dich vu
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cong, Hé théng thong tin mot cira dién tir tinh Quang
Nam.

- Chuyén ngay ho so tlep nhan tryc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gio ngay 1am viéce tiép theo
d6i voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngdy.

1. Cong chirc phong TNMT kiém tra, xtr 1y ho so:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién c6 van ban dé

nghi bo sung dé hoan thién hd so, theo Mau s6 2. Mau

phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop ho so di diéu kién trinh Lanh dao Phong.

Budc | Tham dinh hé so Phong 21 ngay 2. Lanh dao Phong ky trinh UBND cép huyén giai quyét
2 | Trinh ky hd so TNMT lam viéc TTHC:

- Truong hop hé so khong du diéu kién c6 van ban phan

h01 cho h¢ gia dinh, ca nhan theo Mau s 3. Mau tir chbi

tiép nhan giai quyet hd so.

- Trudng hop ho so du diéu kién: Lanh dao Phong ky

trinh va thyc hién budc tiép theo.

Lanh dao UBND cép huyén ky phé duyét két qua giai
quyét TTHC:

- Trudng hop hé so khong du diéu kién c6 vin ban phan
héi cho Phong Tai nguyén va Moi truong theo Mau s
3. Mau tir chbi tlep nhén giai quyét ho so.

- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao UBND cép
huyén ky phé duyét va thyc hién budc tiép theo.

Bude | Ky phé duyét| UBND cip | 03 ngay
3 Tra két qua huyén lam viéc

Bao gém
: : . ca thoi
Budc | Chuyén thong tin Chi cuc 05 ngay A , o % A 44 )
4 | dia chinh Thué lam vide Thong bdo don gia giao dat, cho thué dat lglizﬁ

chuyén
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ho so
gidy

Buoc

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai B
phan mot cua;
thong bao cho ho
gia dinh, c4 nhan
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€
phi (néu co)

B6 phan mdt
cua cap
huyén

04 gio
lam viéc

Cong chuc tai B phan mot cura

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

Quy trinh ndi b so: 06/So Tai nguyén va Moi tru’O’ng/Cap Huyén
Thii tuc: Ping ky bién dong doi véi trueong hop chuyen tir hinh thirc thué dat tra tién hing nim sang thué dat tra tién mot
1an cho ca thoi gian thué hoic tir giao dat khong thu tién sir dung dét sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dit sang giao
dit c6 thu tién sir dung dat

. \ A LA eae N Tham
Ca’c Trinh .t}r thye | Bo pEI an gl Thot stan quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
budc hién quyét ho so | thuwc hién | 7 ° .
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* Po1 voi ho so duge ndp truc tiep hodc ndp thong qua
B6 phan mot dich vu buu chinh cong ich, céng chirc B4 phan mét cira
Budce | .« A 1A > phian mg 04 gio UBND céap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
Ti€p nhan ho so cua cap N A \ " 1A Ao A
1 huyén lam viéc du cua ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tr, cép

nhat vao co so dir liéu cua Hé théng thong tin mot clra
dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.
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- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, thi cong chirc tiép nhan ho so hudng dan cho
ho gia dinh, ca nhan bo sung, hoan thién ho so mot lan,
day du, chinh xac theo Mau s 02. Miu phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so.

- Truong hop tir chdi nhan hé so, cong chirc nhan ho so
phai néu rd 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Trudng hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh
cong chure tiép nhan ho so va 1ap Gidy Tiép nhan ho so
va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan
hd so va hen tra két qua.

* P6i voi hd so duge ndp truc tuyén théng qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, coéng chirc
tiép nhan hé so xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, dﬁy du
ctia ho so.

- Truong hop ho so chua day di, chua chinh xéc hogc
khong thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chire tiép nhan ho so phai co thong bao, néu rd ndi
dung, ly do va huong dan cu thé, day di mot 1an dé ho
gia dinh, ca nhan b6 sung day du, chinh xac hoac guri
dung dén co quan c6 thAm quyén. Viéc thong bao dugc
thue hién thong qua chirc nang gui thu dién tur, gui tin
nhin t6i ngudi dan qua Cong Dich vy cong truc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau sd 02. Mau phiéu yéu ciu
bd sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop ho so day da, hop 1€ thi cong churc tlep
nhan ho so va lap Giay Tlep nhan ho so va hen tra két
qua (Mau s6 01) va chuyen cho phong chuyén mén co
tham quyén giai quyét theo phan cong.
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- Chuyén dir liéu ho so dién tir ciia ho gia dinh, c4 nhan,
cong dong dan cu dén phong chuyén moén co tham
quyén giai quyet thong qua két ndi gitta Cong dich vu
cong, Hé théng thong tin mot cira dién ttr tinh Quang
Nam.

- Chuyén ngay ho so t1ep nhan tryc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gid ngay 1am viéc tiép theo
dbi v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.

Buoc

Tham dinh hd so
Trinh ky ho so

Phong
TNMT

17 ngay
lam viéc

1. Cong chiic phong TNMT xem xét, tham tra, xur 1y hd
SO

- Truong hop hd so khong du diu kién c6 vin ban dé
nghi bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau sb 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Truong hop hd so du diéu kién trinh Lanh dao Phong.
2. Lanh dao Phong ky trinh UBND cép huyén giai quyét
TTHC:

- Trudng hop ho so khong du diéu kién c6 vin ban phan
hoi cho ho gia dinh, c4 nhan theo Miu sb 3. Mau tir chéi
tiép nhan giai quyét ho so.

- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao Phong ky
trinh va thyuc hién budc tiép theo.

Budc

Ky phé duyét
Tra két qua

UBND cép
huyén

03 ngay
lam viéc

Lanh dao UBND cép huyén ky phé duyét két qua giai
quyét TTHC:

- Trudng hop ho so khong da diéu kién ¢6 vin ban phan
hoéi cho Phong Tai nguyén va Méi truong theo Mau sd
3. MAu tir chdi tiép nhdn giai quyét ho so.

- Truong hop hé so du diéu kién: Linh dao UBND cép
huyén ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.
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Bao gé)m
ca thoi
: . gian
. | Chuyén thong tin Chi cue QS neay Thong bao don gia giao dat, cho thué dat luan
Bude | . , Thué lam viéc 2
4 dia chinh chuyén
ho so
gidy
1. B phan chuyén mon ctia Chi nhanh VPDK xem xét,
tham tra, xir 1y hd so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién co van ban dé
nghi bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau sb 2. Mau
phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so.
- Trudng hop hd so di diéu kién trinh Lanh dao Chi
Budc 7 ‘ 04 nga nhanh. ,
5 | Thamdinh h6 so | Chinhanh 1am Vié}c’ 2. Lanh dao Chi nhanh VPDK ky phé duyét két qua giai
Ky duyé¢t két qua VPDBK ‘ quyét TTHC:
- Trudng hop ho so khong du diéu kién ¢ vin ban phan
hoéi cho Phong Tai nguyén va Moéi trudng theo Mau sd
3. Mau tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.
- Truong hop hd so da diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
VPBK ky phé duyét va thuc hién bude tiép theo.
Xac nhan trén
phin mém két
qua da co tai Bo
Bude phan mot cua; | B phafln’m(f)t 04 gic
thong bao cho hd cua cap . o Cong chuc tai B phan mot cura
6 o . A A lam viéc
gia dinh, cd nhan huyén

dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€
phi (néu co)
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

| 30 ngay lam viéc

Quy trinh néi bg so: 07/S6 Tai nguyén va Méi truong/Cép huyén
Thi tuc: Thu hoi dat do cham dut viéc sir dung dat theo quy dinh phap luit, tw nguyén tra lai dat doi véi trweomng hop thu hoi dat
cua ho gia dinh, ca nhan, cfng dong dan cu; thu hoi dat ciia nguwoi Viét nam dinh cw & nwéc ngoai dwgc sé hiru nha & tai Viét

Nam
Tham
A Trinh h B6 phan giai | Thoi gi A A 42 < .
Ca’c n .t}r thue 0 p; an}glal o1 gf?n quyen Mo ta quy trinh Ghi chu
bwdc hién quyét ho so' | thuc hién | £
* * * cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* P01 voi ho so duge ndp truc tiep hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chirc B phan mot ctra
UBND cap huyén xem xé&t, ki€ém tra tinh chinh xéc, day
du cua ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tr, cap
nhat vao co s¢ dir li¢u cua HE thong thong tin mot clra
dién tr dich vy cong tryc tuyén tinh Quang Nam.
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo
A 1A A quy dinh, thi cong churc tiép nhan ho so huéng dan cho
, B6 phan mdt . T . o 2 . A 1A PR
Budc | ..« A 1A Lk 04 gio ho gia dinh, ca nhan bd sung, hoan thién ho so mot lan,
Ti€p nhan ho so cua cap N L% 1 . x % % A A A
1 huyén lam viéc day du, chinh xac theo Mau s6 02. Mau phi€u yéu cau

bo sung, hoan thi¢n hd so.

- Trudng hop tir chéi nhan ho so, cong chic nhan ho so
phai néu 13 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truong hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh
cong chtrc tiép nhan ho so va 1ap Gidy Tiép nhan ho so
va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan

ho so va hen tra két qua.
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* Pbi vai hd so dugce ngp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.

- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac hodc
khong thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chire tiép nhan ho so phai c6 thong bao, néu rd ndi
dung, 1y do va huéng dan cy thé, day du mot lan dé ho
gia dinh, ca nhan b6 sung day du, chinh xac hoac guri
dung dén co quan c6 thAm quyén. Viéc thong bao dugc
thue hién thong qua chirc nang gui thu dién tur, gui tin
nhin t6i ngudi dan qua Cong Dich vy cong truc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau sé 02. Mau phiéu yéu ciu
bo sung, hoan thi¢n ho so.

- Trudng hop ho so day du, hop 16 thi cong chire tiép
nhan ho so va lap Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két
qua (Mau s6 01) va chuyen cho phong chuyén mén co
tham quyén giai quyet theo phan cong.

- Chuyen dir liéu ho so dién tir cia ho gia dinh, c4 nhan,
cong ddng dan cu dén phong chuyén mon c6 tham
quyén giai quyet thong qua két ndi gitta Cong dich vu
cong, Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh Quang
Nam.

- Chuyén ngay ho so tlep nhan truc tiép trong ngay lam
viéc hoic chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo
d6i v4i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.

Budc

Tham dinh ho so
Trinh ky ho so

Phong
TNMT

10 ngay
lam viéc

1. Cong chirc phong TNMT kiém tra, xu 1y ho so: ‘
- Truong hop ho so khong du di€u kién co van ban dé
nghi bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau

phi€u yéu cau bd sung, hoan thién ho so.
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- Truong hop ho so du diéu kién trinh Lanh dao Phong.
2. Lanh dao Phong ky trinh UBND cép huyén giai quyét
TTHC:

- Trudng hop ho so khong da diéu kién c6 vin ban phan
hoi cho ho gia dinh, c4 nhan theo Mau sb 3. Mau tir ch6i
tiép nhan giai quyét ho so.

- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao Phong ky
trinh va thyuc hién budc tiép theo.

Lanh dao UBND cép huyén ky phé duyét két qua giai
quyét TTHC:

- Trudng hop ho so khong du diéu kién ¢ vin ban phan
hdi cho Phong Tai nguyén va Moi trudng theo Mau sd
3. MAu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao UBND cép
huyén ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.

Budc | Ky phé duyét UBND cap | 03 ngay
3 Tra két qua huyén lam viéc

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
phan mot cua; | BO phan mdt
Budc | thong bao cho ca clra cap

4 |nhan, t6 chic huyén
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€
phi (néu c6)

04 gio

. A Cong chuc tai B phan mot cura
lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC 14 ngay lam viéc

Quy trinh néi bg sé: 08/S6 Tai nguyén va Méi truong/Cép huyén
Thi tuc: Thu hoi dit & trong khu vure bi 6 nhiém méi trudng cé nguy co de doa tinh mang con ngudi; dit ¢ cé nguy co sat 15, sut
Ian, bi anh huéng béi hién twong thién tai khac de doa tinh mang con ngudi ddi véi trwomg hop thu hdi dit ¢ cia hd gia dinh, ca
nhan, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai dwgre sé hiru nha ¢ tai Viét Nam
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Trinh tu thuc
hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thue hién

Tham

quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

Buoc

Ti€p nhan ho so

B6 phan mdt
cua cap
huyén

04 gio
lam viéc

* P6i voi ho so duoc ndp truc tiép hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chirc B§ phan mdt ctra
UBND cip huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, dy
du cua hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién ti, cap
nhat vao co so dir liéu cua Hé théng thong tin mot cua
dién tr dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.

- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xéc theo
quy dinh, thi cong chirc tiép nhan hd so huéng dan cho
ho gia dinh, ca nhan bo sung, hoan thi¢n ho so mot 1an,
day du, chinh xac theo Mau s6 02. Miu phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chirc nhan hd so
phai néu 16 1y do theo MAu s 3. Miu phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh
cong chire tiép nhan ho so va 1ap Gidy Tiép nhan ho so
va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan
hd so va hen tra két qua.

* Pdi v6i hd so dugc ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, dﬁy du
ctia ho so.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac hodc
khong thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi

cong chire tiép nhan ho so phai c6 thong bao, néu rd ndi
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dung, ly do va hudng dan cuy thé, day du mot lan dé ho
gia dinh, ca nhan b6 sung day du, chinh x4c hodc gtri
dung dén co quan c6 thaim quyén. Viéc théng bao dugce
thyc hién thong qua chirc nang gui thu dién tir, guri tin
nhan toi ngudi dan qua Cong Dich vy cong truc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu ciu
bd sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop hé so day du, hop 1€ thi cong chirc tlep
nhan ho so va lap Gidy Tlep nhan hd so va hen tra két
qua (Mau s6 01) va chuyen cho phong chuyén mon co
thAm quyen giai quyet theo phan cong.

- Chuyen dir liéu ho so dién tir ciia ho gia dinh, ca nhan,
cong ddng dan cu dén phong chuyén mon co thAm
quyén giai quyet thong qua két ndi gitta Cong dich vu
cong, Hé théng thong tin mot cira dién tir tinh Quang
Nam.

- Chuyén ngay ho so tlep nhan tryc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
dbi v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.

Buoc

Tham dinh ho so
Trinh ky ho6 so

Phong
TNMT

10 ngay
lam viéc

1. Cong chirc phongTNMT kiém tra, xir 1y ho so:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién c6 van ban dé
nghi bo sung dé hoan thién h so, theo Mau s6 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop ho so du diéu kién trinh Lanh dao Phong.
2. Lanh dao Phong ky trinh UBND cép huyén giai quyét
TTHC:

- Truong hop hé so khong du diéu kién ¢6 van ban phan
h01 cho h¢ gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mu tir chdi

tiép nhan giai quyét ho so.
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- Truong hop ho so du dicu kién: Lanh dao Phong ky
trinh va thuc hién budc ti€p theo.

Léanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua giai
quyét TTHC: ‘
- Truong hop ho so khong du di€u kién ¢6 van ban phan

Bude | Ky Phe; duyg:t UBNDA ©ap 93 nesy héi cho Phong Tai nguyén va Mo6i truong theo Mau s6
3 Tra két qua huyén lam viéc
3. Mau tir chbi tlep nhan giai quyét ho so. ’
- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao UBND cap
huyén ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.
Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
phan mot cua; | B phén’m(f)t 04 oidy
. | thong bao cho ca cua cap . g o Cong chuc tai B phan mot cura
Budc . 2 \ R lam viéc
4 nhan, t0 chuc huyén

dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€
phi (néu co)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

14 ngay lam viéc

Quy trinh ngi bo s6: 09/S¢ Tai nguyén va Moi triong/Cap huyén
Thu tuc: Thu hoi dat vi muc dich quoc phong, an ninh; phat trién kinh té-xa hoi vi lgi ich quoc gia, cong cong

Tham
Cac | Trinh ty thuc | B phan giai | Thoi gian A A gz . ¢ g
budc hién quyét ho so' | thue hién quyen Mo ta quy trinh Ghi chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
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Budc

Ti€p nhan ho so

B6 phan mdt
cua cap
huyén

04 gio
lam viéc

* Pdi v6i ho so dugc ndp truc tiép hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, céng chirc B§ phan mét cira
UBND cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
du cua hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién ti, cap
nhat vao co so dit liéu ctia Hé thong thong tin mot cira
dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.

- Truong hop hd so chua day di, chua chinh xac theo
quy dinh, thi cong chirc tiép nhan hd so hudng dan cho
ho gia dinh, ca nhan bd sung, hoan thi¢n hd so mot lan,
day du, chinh xac theo Mau sé 02. Mau phiéu yéu cau
bo sung, hoan thi¢n hd so.

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, céng chirc nhan hd so
phai néu 3 1y do theo MAu s 3. Miu phiéu tir chdi tiép
nhén giai quyét ho so.

- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh
cong chuc tlep nhan ho so va lap Glay Tlep nhan ho so
va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan
hd so va hen tra két qua.

* Poi v6i hd so duge ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhén ho so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, dﬁy du
ctia ho so.

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh x4c hodc
khong thudc thdm quyén giai quyét theo quy dinh, thi
cong chire tiép nhan ho so phai c6 thong bao, néu rd noi
dung, ly do va hudng dan cy thé, day du mot lan dé ho
gia dinh, c4 nhan b6 sung day du, chinh xac hoac gui
dung dén co quan c6 thaim quyén. Viéc théng bao dugce
thyc hién thong qua chirc nang gui thu dién tir, guri tin

nhén t6i ngudi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyén
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tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau
bo sung, hoan thi¢n ho so.

- Trudng hop ho so day du, hop 16 thi cong chire tiép
nhéan ho so va lap Giéy Tiép nhan hd so va hen tra két
qua (M5u s6 01) va chuyén cho phong chuyén mén co
tham quyén giai quyet theo phan cong.

- Chuyen dir liéu h so dién tir ciia ho gia dinh, c4 nhan,
cong ddng dan cu dén phong chuyén mon co tham
quyén giai quyet thong qua két ndi gitta Cong dich vu
cong, Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh Quang
Nam.

- Chuyén ngay hd so tlep nhan tryc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gid ngay 1am viéc tiép theo
d6i v4i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.

Buoc

Tham dinh hd so
Trinh ky ho so

Phong
TNMT

10 ngay
lam viéc

1. Cong chirc phong TNMT kiém tra, xtr Iy ho so:

- Truong hop hd so khong du didu kién c6 vin ban dé
nghi bo sung dé hoan thién hd so, theo Mau s6 2. Mau
phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop ho so du diéu kién trinh Lanh dao Phong
2. Lanh dao Phong ky trinh UBND cép huyén giai quyét
TTHC:

- Trudng hop ho so khéng du diéu kién ¢ van ban phan
hoi cho ho gia dinh, c4 nhan theo Mau s6 3. MAu tir chbi
tiép nhan giai quyét hd so.

- Trudng hop ho so du diéu kién: Lanh dao Phong ky
trinh va thuc hién budc tiép theo.

Budc

Ky phé duyét
Tra két qua

UBND cép
huyén

03 ngay
lam viéc

Lanh dao UBND cép huyén ky phé duyét két qua giai

quyét TTHC:
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- Trudng hop hé so khong du diéu kién c¢6 vin ban phan
héi cho Phong Tai nguyén va Moi truong theo Mau s6
3. Mau tir chi tlep nhén giai quyét ho so.

- Truong hop ho so du diéu kién: Linh dao UBND cép
huyén ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.

Buoc

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
phan mot cua;
thong bdo cho ca
nhan, t0 chirc
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€
phi (néu c6)

B6 phan mdt
cua cap
huyén

04 gio
lam viéc

Cong chuc tai B phan mot cura

Tong thoi gian giai quyét TTHC

14 ngay lam viéc

Thii tuc: Ping ky quyén sir dung dat lin dau

Quy trinh ndi bg s6: 11/S¢ Tai nguyén va M6i truong/Cdp huyén

. . A A Tham
Ca’c Trinh -t}r thye | Bo pP an st Thot stan quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
budc hién quyét ho so | thuc hién | < °
’ ) ) cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* P61 voi1 ho so dugce ndp truc ti€p hodc nop thong qua
B6 phin mot dich vu buu chinh cong ich, cong chirc B§ phan mot ctra
Budc | .« A 1A > Phian ¢ 04 gio UBND cap huyén xem xé&t, ki€ém tra tinh chinh xéc, day
Ti€p nhan ho so cua cap Lo A \ ~ 1A Ao A
1 huyén lam viéc du cua ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, cap

nhat vao co s¢ dit liéu ctia H¢ thong thong tin mdt cira

dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.
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- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, thi cong chirc tiép nhan ho so hudng dan cho
ho gia dinh, ca nhan bo sung, hoan thién ho so mot lan,
day du, chinh xac theo Mau s 02. Miu phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so.

- Truong hop tir chdi nhan hé so, cong chirc nhan ho so
phai néu rd 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Trudng hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh
cong chure tiép nhan ho so va 1ap Gidy Tiép nhan ho so
va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan
hd so va hen tra két qua.

* P6i voi hd so duge ndp truc tuyén théng qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, coéng chirc
tiép nhan hé so xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, dﬁy du
ctia ho so.

- Truong hop ho so chua day di, chua chinh xéc hogc
khong thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chire tiép nhan ho so phai co thong bao, néu rd ndi
dung, ly do va huong dan cu thé, day di mot 1an dé ho
gia dinh, ca nhan b6 sung day du, chinh xac hoac guri
dung dén co quan c6 thAm quyén. Viéc thong bao dugc
thue hién thong qua chirc nang gui thu dién tur, gui tin
nhin t6i ngudi dan qua Cong Dich vy cong truc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau sd 02. Mau phiéu yéu ciu
bd sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop ho so day da, hop 1€ thi cong churc tlep
nhan ho so va lap Giay Tlep nhan ho so va hen tra két
qua (Mau s6 01) va chuyen cho phong chuyén mén co
tham quyén giai quyét theo phan cong.
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- Chuyén dir liéu ho so dién tir ciia ho gia dinh, c4 nhan,
cong dong dan cu dén phong chuyén moén co tham
quyén giai quyet thong qua két ndi gitta Cong dich vu
cong, Hé théng thong tin mot cira dién ttr tinh Quang
Nam.

- Chuyén ngay ho so t1ep nhan tryc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gid ngay 1am viéc tiép theo
dbi v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.

Budc

Tham dinh ho so
Trinh ky ho so

Chi nhanh
VPDK

05 ngay
lam viéc

1. B6 phan chuyén mén kiém tra, xir Iy ho so:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién c6 van ban dé
nghi bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau sb 2. Mau
phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so va giri cho Bo
phan TN&TKQ dé thong tin cho ngudi sir dung dat.

- Truong hop hd so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK.

2. Lanh dao Chi nhanh VPDK ky giai quyét TTHC:

- Trudng hop ho so khong du diéu kién c6 vin ban phan
hoi cho ho gia dinh, c4 nhan theo Miu sb 3. Mau tir chéi
tiép nhan giai quyét hd so va gui cho BO phan
TN&TKQ dé thong tin cho nguoi str dung dét..

- Truong hop hd so da diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
ky duyét hod so va thuc hién budc tiép theo.

Buoc

Niém yét, xac
nhan ho so

UBND cép
xa

21 ngay
lam viéc

B6 phan chuyén mon dia chinh cép xa thuc hién:

- Tiép nhan va kiém tra hd so, tham muu Lanh dao
UBND cép x4 ky xac nhan vao ho so.

- Thuc hién niém yét cong khai két qua kiém tra ho
so/Tham muu giai quyét cac y kién phan anh (néu co).
- Chuyén hd so vé lai Chi nhanh VPPK

Budc

Tham dinh ho so
Ky duyét ho so

Chi nhanh
VPDK

03 ngay
lam viéc

1. B6 phan chuyén mén kiém tra 1ap thu tuc trinh ky hod

so dang ky:
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- Trudng hop hod so khong du diéu kién cé vin ban dé
nghi bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau sb 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hd so du diéu kién Trinh 1anh dao Chi
nhanh VPBK

2. Lanh dao Chi nhanh VPDPK ky giai quyét TTHC:

- Trudng hop ho so khong du diéu kién ¢6 van ban phan
hoi cho ho gia dinh, c4 nhan theo Miu sb 3. Mau tir chéi
tiép nhan giai quyét hd so va gui cho BO phan
TN&TKQ dé thong tin cho ngudi str dung dét..

- Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
ky duyét ho so va thuc hién budc tiép theo.

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
phan mot cua; | BO phan mdt
thong bao cho hd clra cap
gia dinh, c4 nhan huyén
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€
phi (néu c6)

Budc 04 gio

N Cong chuc tai Bo phan mot ctra
lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay lam viéc

Quy trinh néi bg s6: 12/S6 Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén
Thu tuc: Dang ky, cz'tp Gléy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu nha & Va tai san khac gzin lién voi dat doi véi
truong hop di chuyén quyén sir dung dat trudc ngay 01/7/2014 ma bén chuyén quyén di dwoc cip Gidy chirng nhian nhung
chwra thue hién thii tuc chuyén quyén theo quy dinh
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Trinh tu thuce
hién

Bo phan giai
quyet ho so

Thoi gian
thuwe hién

Thim

quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

Budc

Ti€p nhan ho so

B6 phan mdt
cua cap
huyén

04 gio
lam viéc

* P6i voi ho so duoc ndp truc tiép hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chirc B§ phan mdt ctra
UBND cép huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
du cua hd so; quét (scan) va luu trix hd so dién ti, cap
nhat vao co so dir liéu cua Hé théng thong tin mot cura
dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.

- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, thi cong chirc tiép nhan hd so hudng dan cho
ho gia dinh, ca nhan bo sung, hoan thi¢n hd so mot 1an,
day du, chinh xac theo Mau s6 02. Miu phiéu yéu cau
bo sung, hoan thi¢n ho so.

- Trudng hop tir ch6i nhan ho so, cong chirc nhan hd so
phai néu 16 1y do theo MAu s 3. Miu phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Trudng hop ho so ddy du, chinh xéc theo quy dinh
cong chirc t1ep nhan ho so va lap Glay Tlep nhan ho so
va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan
hd so va hen tra két qua.

* Pdi v6i hd so duge ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, dﬁy du
ctia ho so.

- Truong hop hod so chua day du, chua chinh xac hoic
khong thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, thi
cong chire tiép nhan ho so phai c6 thong bao, néu rd ndi
dung, 1y do va hudéng din cuy thé, day dit mot lan dé ho
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gia dinh, c4 nhan b6 sung day du, chinh xac hoac gui
dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc
thyc hién thong qua chirc nang gui thu dién tir, guri tin
nhén t6i nguodi dan qua Cong Dich vy cong truc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau sd 02. Mau phiéu yéu ciu
bd sung, hoan thi¢n ho so.

- Trudng hop hd so day du, hop 1é thi cong chuc tiép
nhan h so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két
qua (Mau s6 01) va chuyen cho phong chuyén mon co
tham quyén giai quyet theo phan cong.

- Chuyen dit liéu ho so dién tir caa hd gia dinh, ¢4 nhan,
cong doéng dan cu dén phong chuyén moén co thim
quyén giai quyét thong qua két ndi gitra Cong dich vu
cong, Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh Quang
Nam.

- Chuyén ngay ho so tlep nhan tryc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gio ngay 1am viéce tiép theo
d6i voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

Buoc

Tham dinh hé so
Trinh ky ho so
Chuyén ho so vé
UBND cép x4

Chi nhanh
VPDK

08 ngay
lam viéc

1. B phan chuyén mén kiém tra, xu ly ho so:

Gui thong bao cho bén chuyen quyén dugc biét.
Chuyén ho so vé UBND cép x3 thuc hién niém yét, thoi
gian niém yét 1a 30 ngay

Truong hop khong r6 dia chi dé gui thong bao cho bén
chuyén quyén thi thuc hién dang tin trén phuong tién
thong tin dai ching.

Sau 30 ngay niém yét hodc dang tin trén phuong tién
thong tin dai chung thi UBND x4 chuyén ho so vé Chi
nhanh VPDK.

Chi nhanh VPBK tiép tuc xtr Iy ho so sau 30 ngay duoc
UBND xa thyc hién thong bao/dang tin:
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- Trudng hop hod so khong du diéu kién cé vin ban dé
nghi bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau sb 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hd so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK.

2. Lanh dao Chi nhanh VPPK giai quyét TTHC:

- Trudng hop ho so khong du diéu kién ¢6 van ban phan
héi cho ho gia dinh, c4 nhan theo Mau sb 3. Mau tir chéi
tiép nhan giai quyét hd so va giri cho bd phan TN&TKQ
dé thong tin cho nguoi str dung dat.

- Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
VPDK ky trinh va thyuc hién budc tiép theo.

Budc

Tham dinh,
trinh ky ho so,
Ky duyét ho so

VPDK
tinh+
Sé TN&MT

05 ngay
lam viéc

1. B phan chuyén mon thugc VPDK tinh tham tra, trinh
ky ho so cip Gidy chirng nhan:

- Trudng hop ho so khong da diéu kién c6 vian ban phan
hdi theo Mau sé 3. MAu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
SO.

- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao Phong ky
trinh va trinh Lanh dao VPDK.

2. Lanh dao VPPK ky trinh S& TNMT giai quyét
TTHC:

- Trudng hop ho so khong du diéu kién ¢6 van ban phan
hdi cho Chi nhdanh VPDK theo Mau s6 3. Mau tir chdi
tiép nhan giai quyét hod so.

- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao VPPK ky
trinh va thuc hién budc tiép theo.

3. Lanh dao So TNMT ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC:
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- Trudng hop ho so khong da diéu kién ¢6 vian ban phan
hdi cho VPDK tinh theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao S¢ ky phé
duyét va thuc hién budc tiép theo.

Bao gém
, 2 n . . \ ca thoi
Buge C.huye’n thong tin Chi 01;,10 95 nga}y Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh gian luan
4 | dia chinh Thué lam viéc P
chuyén ho
SO gidy
Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
. |phan mdt cua; | B phan mdt .\
Buoce | | . . n L, % 04 gio N A A oA LA A X A
thong bao cho hd cura cap N B6 phan chuyén mon tai B phan mdt ctra cap huyén
5 o A A lam viéc
gia dinh, c& nhan huyén

dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€
phi (néu co)

T(K)ng thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

Quy trinh néi bg s6: 13/S6 Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén
Thii tuc: Xo6a ding Ky cho thué, cho thué lai, gép von bing quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat

Tham
Cac | Trinh tu thuc | B0 phan gidi | Thoi gian A A oz . .o
budc hién quyét ho so' | thue hién quyen Mo ta quy trinh Ghi chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
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Budc

Ti€p nhan ho so

Bo phan mdt
cua cap
huyén

04 gio
lam viéc

* Pdi v6i ho so duoc ndp truc tiép hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, céng chirc B§ phan mét cira
UBND cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
du cua hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién tu, cap
nhat vao co so dit liéu ciia Hé thong thong tin mot cira
dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.

- Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo
quy dinh, thi cong chirc tiép nhan hd so hudng dan cho
ho gia dinh, ca nhan bd sung, hoan thi¢n hd so mot lan,
day du, chinh xac theo Mau sé 02. Mau phiéu yéu cau
bo sung, hoan thi¢n ho so.

- Trudng hop tir chéi nhan hd so, céng chirc nhan hd so
phai néu 13 1y do theo MAu s 3. Miu phiéu tir chdi tiép
nhén giai quyét ho so.

- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh
cong chuc tlep nhan ho so va lap Glay Tlep nhan ho so
va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan
hd so va hen tra két qua.

* Pdi v6i hd so dugc ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhén ho so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, dﬁy du
ctia ho so.

- Trudng hop hd so chua day di, chua chinh x4c hodc
khong thudc thim quyén giai quyét theo quy dinh, thi
cong chire tiép nhan ho so phai c6 thong bao, néu rd noi
dung, ly do va hudng dan cy thé, diy du mot lan dé ho
gia dinh, ca nhan b6 sung day du, chinh xac hoac gui
dung dén co quan c6 thaim quyén. Viéc théng bao dugce
thuc hién thong qua chirc nang gui thu dién tir, guri tin
nhén t6i ngudi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyén
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tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau
bo sung, hoan thi¢n ho so.

- Trudng hop ho so day du, hop 16 thi cong chire tiép
nhéan ho so va lap Giéy Tiép nhan hd so va hen tra két
qua (M?lu s6 01) va chuyén cho phong chuyén mén co
tham quyén giai quyet theo phan cong.

- Chuyen dir liéu hd so dién tir ciia ho gia dinh, c4 nhan,
cong dong dan cu dén phong chuyén mon co tham
quyén giai quyet thong qua két ndi gitta Cong dich vu
cong, Hé thdng thong tin mot cira dién tir tinh Quang
Nam.

- Chuyén ngay ho so tlep nhan tryc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo
dbi vi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.

Buoc

Tham dinh ho so
Ky phé duyét
Tra két qua

Chi nhanh
VPDK

02 ngay
lam viéc

1. B6 phan chuyén moén ki€m tra, xu ly hd so trinh 1dnh
dao Chi nhanh VPPK giai quyét TTHC:

- Truong hop hd so khong du didu kién c6 vin ban dé
nghi bo sung dé hoan thién hd so, theo Mau s6 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop hd so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK.

2. Lanh dao Chi nhanh VPBK ky phé duyét két qua giai
quyét TTHC:

- Trudng hop ho so khéng du diéu kién ¢6 van ban phan
hoi theo Mau s6 3. MAu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
SO.

- Trudng hop ho so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
VPBK ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.




38

Budc

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai B
phan mot cua;
thong bao cho hg
gia dinh, c4 nhan
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€
phi (néu c6)

B6 phan mdt
cura cap
huyén

04
gio lam
viéc

Bd phan chuyén mon tai B phan mdt cura cép huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

Quy trinh néi bg s6: 14/So Tai nguyén va Moi trwdng/Ccfp huyén
Thu tuc: Pang ky blen dong veé sir dung dat, tai san gan lién voi dat do thay doi thong tin vé nguoi dugce cap Glay chlrng
nhan (adi tén hoac glay to phap nhan, glay to' nhan than, dia Chl), glam dién tich dat do sat 1o tw nhién; thay doi vé han ché

quyén sir dung dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai san giin lién véi dat so véi ndi dung da ding ky, cip Gidy
chirng nhin

. . A A Tham
Ca’c Trlnh.t}r thye | Bo p? an st Thot stan quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
bwéc hi¢n quyét ho so | thwe hién | < °
’ ’ ’ cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* Poi1 vo1 ho so duge ndp truc ti€ép hodc ndp thdong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chirc B phan mdt cura
UBND céap huyén xem xét, ki€m tra tinh chinh xac, day
. B6 phan mdt N du cda ho so; quét (scan) va luu trtr ho so dién tir, cap
Budce - A A A 5 e 04 g10 AL 2 1~ 1:A 5 A L1 A N . PO
Ti€p nhan ho so ctra cap N nhat vao co s¢ dir liéu ctia H¢ thong thong tin mot ctra
1 A lam viéc N N IS ,
huyén dién tr dich vu cong tryc tuyén tinh Quang Nam.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi cong chirc ti€p nhan ho so hudng dan cho ho gia
dinh, cd nhan b6 sung, hoan thién hé so mdt lan, day du,
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chinh xac theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.

- Trudong hop tir chdi nhén ho so, cong churc nhan ho so
phai néu ro 1y do theo Mau sb 3. Mau phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Trudng hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh cong
chure tiép nhan ho so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen
tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

* Pdi v6i ho so duoc ndp truc tuyén thong qua cong dich
vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, céng chirc tiép nhan
hd so xem x¢ét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du caa hd so.
- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac hodc
khong thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chirc tiép nhan ho so phai ¢ thong bao, néu rd ndi
dung, 1y do va hudng dan cy thé, day da mot lan dé ho
gia dinh, c4 nhan bd sung ddy du, chinh xac hodc gui
dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc
thyc hién thong qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin
nhin t6i ngudi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau s 02. Mau phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hd so day du, hop 1€ thi cong chirc tlep nhan
hd so va lap Gidy Tlep nhan hd so va hen tra két qua
(Mau s6 01) va chuyén cho phong chuyén mén cé thim
quyen giai quyét theo phan cong.

- Chuyen dit 1iéu ho so dién tir ciia hd gia dinh, c4 nhan,
cong doéng dan cu dén phong chuyén mon c6 tham quyén
giai quyét thong qua két ndi gitra Cong dich vu cong, Hé
théng thong tin mot ctra dién tir tinh Quang Nam.
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- Chuyén ngay ho so tlep nhan tryc tiép trong ngay lam
viéc hoac chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo d6i
v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

Tham dinh hd so

1. B6 phan chuyén mén kiém tra, xir 1y ho so:

- Truong hop hé so khong du diéu kién co van ban dé
nghi b6 sung dé hoan thién ho so, theo Mau sé 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hd so dii diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK.

2. Lanh dao Chi nhanh VPBK ky phé duyét:

Budc | Giri Van ban lay Do 02 ngay - Vin ban lay klen y cua Phong, ban chuyén mon lién
, - X 2 Chi nhanh o
2 |y kién/Chuyén VPDK lam viéc quan dén tai san gin lién véi dat. ,
thong tin dia - Chuyén thong tin cho co quan thué xac dinh nghia vu
chinh tai chinh. ‘ ‘
- Truong hop ho so khong du di€u kién ¢6 van ban phan
hoi cho h¢ gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tu choi
tiép nhén giai quyet ho so. ,
- Truong hop ho so da diéu kién: Thuc hién budce ti€p
theo.
, Bao gdbm
Phon - Phong, ban chuyén moén cap huyén: gui van ban phuc | ca thoi
. | Phuc dép thong s 05 ngay dap lién quan dén tai san dang ky di€u chinh, bo sung. gian luan
Budc | .. ban/Chi cuc . . . X 1A , A ~ o o1 2
tin X lam viéc - Chi cuc Thué: thong bdo thyc hi¢n nghia vu tai chinh | chuyén
3 Thué £ , A
(n€u co) ho so
gidy
Trinh phé duyét 1. BO phén chuyén mon trinh phé duyét két qua giai quyét
két qua Chinhénh | 02 nga e \ \
Buoe | o e VPBK | lam ca Trudng hop hd so khong du didu kién co van ban dé nghj
4 Tryélié ¢ quZ' ' bo sung d€ hoan thi¢n ho so, theo Mau s6 2. Mau phiéu

yéu cau bo sung, hoan thién ho so.




41

- Truong hop hod so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK.

2. Lanh dao Chi nhanh VPPK ky phé duyét két qua giai
quyét TTHC:

- Trudng hop ho so khong du diéu kién c6 vin ban phan
hoi theo MAu sb 3. Mau tir chdi tiép nhéan giai quyét hd
SO.

- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
VPDK ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.

Budc

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
phan mot cua;
thong bao cho hg
gia dinh, cd nhan
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€
phi (néu c6)

B6 phan mdt
cua cap
huyén

04
gio lam
viéc

B6 phan chuyén moén tai B phan mdt cira

T(R)ng thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc

thay ddi, chAm dut quyén sir dung han ché thira dat lién ké

Ouy trinh néi bg so: 15/S6 Tai nguyén va Méi truong/Cdp huyén
Thu tuc: Dang ky xac lap quyen st dung han ché thira dat lién ké sau khi dwgc cap Glay chirng nhan lan dau va dang ky

Tham
Cac | Trinh ty thuc | B phan giai | Thoi gian A A gz X .
budc hién quyét ho so' | thue hién quyen Mo ta quy trinh Ghi cha
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
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Budc

Tiép nhan ho so

B6 phan mdt
cua cap
huyén

04 gio
lam viéc

* Poi v6i ho so duoc ndp truc tiép hodc ndp théng qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chirc B6 phan mot cira
UBND cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
du cta hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cap
nhat vao co s& dit liéu cua Hé théng thong tin mot cira
dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi cong chire tiép nhan ho so huéng dan cho ho gia
dinh, c4 nhan bd sung, hoan thi¢n hd so mot 1an, dﬁy du,
chinh xac theo Méu s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so.

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc nhin hd so
phai néu r5 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chbi tiép
nhén giai quyét ho so.

- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh cong
chuc tlep nhan ho so va lap Glay Tlep nhan ho so va hen
tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan hd so
va hen tra két qua.

* Poi voi ho so dugc nop truc tuyén thong qua cong dich
vu cOng truc tuyen tinh Quang Nam, cong churc tiép nhan
ho so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cta hd so.
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac hoac
khong thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chirc tiép nhan hd so phai c6 thong bao, néu rd ndi
dung, ly do va hudng dan cy thé, day di mot 1an dé ho
gia dinh, c4 nhan bo sung day du, chinh xac hodc guri
dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc théng bao dugc
thuc hién thong qua chuc nang guri thu dién tir, gui tin
nhan t6i ngudi dan qua Cong Dich vy cong tryc tuyén
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tinh Quang Nam, theo Mu s6 02. Mau phiéu yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so.

- Truong hop ho so day du, hop 18 thi cong chirc tiép nhan
ho so va lap Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
(Mau 56 01) va chuyén cho phong chuyén mén cé tham
quyén giai quyét theo phéan cong.

- Chuyen dir liéu ho so dién tir ciia ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu dén phong chuyén mon c6 thAm quyén
giai quyét thong qua két ndi gitra Cong dich vu cong, Hé
thong thong tin mot cra dién tir tinh Quang Nam.

- Chuyén ngay hé so tlep nhan tryc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dbi
v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.

Budc

Tham dinh ho so
Ky phé duyét
Tra két qua

Chi nhanh
VPDK

09 ngay
lam viéc

1. B6 phan chuyén mén kiém tra, xt Iy ho so, trinh Lanh
dao Chi nhanh VPPK giai quyét TTHC:

- Trudong hop hd so khong du diéu kién co van ban dé
nghi b6 sung dé hoan thién hé so, theo Mau sb 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop ho so di didu kién thuc hién bude tiép theo.
2. Lanh dao Chi nhanh VPPK kY phé duyét két qua giai
quyét TTHC:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién c¢6 vin ban phan
hdi theo Mau sb 3. MAu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO.

- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
VPBK ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.
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Budc

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai B
phan mot cua;
thong bao cho hg
gia dinh, c4 nhan
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€
phi (néu c6)

B6 phan mdt
cura cap
huyén

04
gio lam
viéc

Bd phan chuyén mon tai B phan mdt cura cép huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc

Quy trinh ndi bé s6: 16/S¢ Tai nguyén va M6i truong/Cdp huyén
Thi tuc: Xac lap tiép tuc sir dung dat nong nghiép ciia hd gia dinh, ca nhan khi hét thoi han sir dung dat doi véi truong
hgp c6 nhu cau

. . A LA eae N Tham
Ca’c Trinh .t}r thye | Bo p? an st Thot stan quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
buwadc hi¢n quyét ho so | thwe hién A e A
) ’ ’ cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* Poi1 voi1 ho so duge ndp truc ti€p hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chirc B phan mot cura
UBND cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
. B6 phan mdt .\ du cta ho so; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cap
Budce - A A A 5 e 04 g10 Ag s TR L 5 A L1 A A . AL o
Ti€p nhan ho so ctra cap N nhat vao co s& du liéu cua H¢ thong thong tin mot ctra
1 R lam viéc N N IS ,
huyén dién tur dich vu cong tryc tuyén tinh Quang Nam.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi cong chirc tiép nhan ho so huong dan cho ho gia
dinh, cd nhan b6 sung, hoan thién hé so mdt lan, day du,
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chinh xac theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.

- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc nhan ho so
phai néu rd 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh cong
chure tiép nhan hd so va 1ap Gidy Tiép nhan ho so va hen
tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

* Pdi v6i ho so duoe ndp truc tuyén thong qua cong dich
vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, céng chirc tiép nhan
hd so xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cua hd so.
- Trudong hop hd so chua day du, chua chinh xac hoac
khéng thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chirc tiép nhan hd so phai ¢ thong bao, néu rd ndi
dung, 1y do va hudng dan cy thé, ddy du mot lan dé ho
gia dinh, ca nhan bo sung dy du, chinh xac hodc gui
dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc
thyc hién thong qua chirc nang gui thu dién tur, gui tin
nhin t6i ngudi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau s 02. Mau phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hd so day du, hop I¢€ thi cong churc tlep nhan
hd so va lap Gidy Tlep nhan hod so va hen tra két qua
(Mau s6 01) va chuyén cho phong chuyén mén cé thim
quyén giai quyét theo phan cong.

- Chuyen dir liéu hod so dién tir ciia ho gia dinh, ca nhan,
cong doéng dan cu dén phong chuyén mon c6 tham quyén
giai quyét thong qua két ndi gitra Cong dich vu cong, Hé
théng thong tin mot ctra dién tir tinh Quang Nam.
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- Chuyén ngay ho so t1ep nhan truc tiép trong ngay lam
viéc hoac chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo d6i
v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

Budc

Tham dinh ho so
Gui van ban lay
Yy  kién  cuoa
UBND cip xi

Chi nhanh
VPDK

1,5 ngay
lam viéc

1. B6 phéan chuyén mén kiém tra, xtr Iy ho so:

- Truong hop hoé so khong du diéu kién co van ban dé
nghi bd sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau
phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hd so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK.

2. Lanh dao Chi nhanh VPBK ky phé duyét giai quyét
TTHC:

- Trudng hop hd so khong du didu kién c6 vin ban phan
hoi cho hé gia dinh, c4 nhan theo Mau s6 3. MAu tur chdi
tiép nhan giai quyét ho so.

- Trudng hop hd so du diéu kién: Thuc hién budc tiép
theo.

Budc

Trinh ky ho so
Ky phé duyét
Tra két qua

Chi nhanh
VPDK

2,5 ngay
lam viéc

1. Bo phan chuyén mén trinh phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

- Truong hop hd so khong du diéu kién c6 van ban dé
nghi b6 sung dé hoan thién ho so, theo Mau sb 2. Mau
phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hd so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK.

2. Lanh dao Chi nhanh VPPK ky phé duyét két qua giai
quyét TTHC:

- Truong hop ho so khong du diéu kién c¢6 van ban phan
hdi theo Mau s6 3. MAu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
SO.

- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
VPBK ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.
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Buoc

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
phan mot cua;
thong béo cho ho
gia dinh, c4 nhan
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€
phi (néu c6)

B6 phan mdt
cua cap
huyén

04
gio lam
viéc

B phan chuyén mon tai B phan mdt cua cép huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

Quy trinh néi bg s6: 17/S6 Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén
Thii tuc: Tach thira hodc hop thira dit va 1ong ghép thii tuc cap ddi gidy chirng nhan

. . U [ Tham
Ca’c Trmh.t}r thye 1B p!l an glal Thot s1an quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
budc hién quyét ho so | thuc hién A oA
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* P61 voi1 ho so dugce ndp truc ti€p hodc nop thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chirc B§ phan mot ctra
UBND cap huyén xem xé&t, ki€m tra tinh chinh xac, day
du cua ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, cap
. B6 phan s nhat vao co s¢ dit liéu ctia H¢ thong thong tin mdt cira
Budc | ..« A 1A ~ oz | 04 gio lam N o L . 5
1 Ti€p nhan hé so | mot cira cap vide dién tr dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.
huyén ' - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo

quy dinh, thi cong chirc tiép nhan hd so hudng dan cho
hé gia dinh, ca nhan bd sung, hoan thi¢n ho so mot 1an,
day du, chinh xac theo Mau sé 02. Miu phiéu yéu ciu
bo sung, hoan thién hd so.




48

- Truong hop tir chéi nhan ho so, cong chic nhan ho so
phai néu 15 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh
cong chuc tlep nhan ho so va lap Glay Tlep nhan ho so
va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan
ho so va hen tra két qua.

* Pdi v6i hd so duge ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhén ho so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, dﬁy du
ctia ho so.

- Truong hop hd so chua diy du, chua chinh x4c hodc
khong thudc thim quyén giai quyét theo quy dinh, thi
cong chirc tiép nhan ho so phai c¢6 thong bao, néu 1d ndi
dung, 1y do va huéng dan cy thé, day di mot lan dé ho
gia dinh, ca nhan b6 sung day du, chinh xac hodc gui
dung dén co quan c6 thaim quyén. Viéc théng bao dugce
thue hién thong qua chirc nang gui thu dién tir, giri tin
nhan toi ngudi dan qua Cong Dich vy cong truc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu ciu
bd sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop hé so day da, hop 1€ thi cong chure tlep
nhan ho so va lap Gidy Tlep nhan hd so va hen tra két
qua (Mau s6 01) va chuyen cho phong chuyén mon co
tham quyén giai quyet theo phan cong.

- Chuyen dit liéu hé so dién tir ctia ho gia dinh, c4 nhan,
cong dong dan cu dén phong chuyén moén co tham
quyén giai quyet thong qua két ndi gitta Cong dich vu
cong, Hé théng thong tin mot cira dién tir tinh Quang
Nam.




49

- Chuyén ngay ho so tlep nhan tryc tiép trong ngay lam
viéc hoic chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo
d6i voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

Tham dinh hd so
Trich do dia

1. B6 phan chuyén mén kiém tra, xtr Iy ho so:

+ Trich do dia chinh thira dét tach hodc hop thira.

+ Xac 1ap ho so dé trinh 1anh dao x4c nhan bién dong
vao Gidy chung nhan.

+ Trudng hop ho so thuc hién 16ng ghép cap doi Gidy
chtng nhan thi xac 1ap hd so trinh Lanh dao Chi nhanh
VPDPK xem xét trinh S& TNMT ky Gidy ching nhan
theo thim quyén

- Truong hop hd so khéng du didu kién c6 vin ban dé

Budc | chinh/chuan bi| Chinhanh | 14,5 ngay nghi bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau sb 2. Mau
2 | ho so dang ky VPBK lam viéc phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so.
Ky phé duyét - Trudng hop hd so du diéu kién thyuc trinh Lanh dao
Chi nhanh VPDK:
2. Lanh dao Chi nhanh VPBK ky phé duyét két qua giai
quyét TTHC:
- Trudng hop ho so khong du diéu kién ¢ van ban phan
hoi theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO.
- Truong hop hd so da diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
VPDK ky phé duyét va thyc hién budc tiép theo.
1. Bo phan chuyén moén cua phong PDK tham tra va
Thim dinh va| VPPK chp ‘ trinh Lanh dao phong ky ho so:
. 1A , 05 ngay - Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban phan
Budce mPh kAy ho >0 tmh? " lam vi¢c hoi theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan giai quyét hd
3 Ky phé duyét So S0,
Tra két qua TN&MT

- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao Phong ky
phé duyét va trinh Lanh dao VPDK.
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2. Lanh dao VPPK ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC:

- Trudng hop ho so khong da diéu kién c6 vin ban phan
hdi theo Mau sé 3. MAu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
SO.

- Truong hop hd so da diéu kién: Lanh dao VPPK ky
phé duyét va trinh Lanh dao S6@ TNMT.

3. Lanh dao S& TNMT ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC va Vin thu dong dau:

- Trudng hop ho so khong du diéu kién ¢ van ban phan
hdi theo Mau s6 3. MAu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO.

- Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao S& ky phé
duyét va thuc hién budc tiép theo.

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo

Bude phan mot cua;| BO phan 04
4 thong bao cho hd | mdt cra cap |  gio lam B06 phan chuyén moén tai B phan mdt ctra cap huyén
gia dinh, ca nhan huyén viéc

dén nhan tra két
qua va thu phti, 1€
phi (néu co)

22 ngay (trong do: thoi gian giai quyét TTHC tach thira, hop thira 13 15 ngay, cap doi
Giay chirng nhan 07 ngay)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Ouy trinh néi bg s6: 18/S¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén
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Thii tuc: Céap déi Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat

Tham
a Trinh ty th B¢ phan giai | Thoi gian A A on . .
C ’c ! .Al'r we 0 p/\ : }\gl ! ol gh quyen Mo ta quy trinh Ghi chu
budc hién quyét ho so | thwe hién £ R
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* Poi voi ho so duge nop truc ti€p hodc ndp thong
qua dich vu buu chinh cong ich, cong chirc Bo phan
mot cta UBND cap huyén xem xét, ki€ém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va luu trit ho
so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé thong
thong tin mot ctra di¢n tir dich vu cong truc tuyén tinh
Quang Nam.
- Trudong hop hod so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, thi cong chuc tiép nhan ho so huéng dan
cho ho gia dinh, cd nhan b6 sung, hoan thién ho so
, Bd phan mét 1 mot 1an, day du, chinh xac theo Mau s6 02. Mau phicu
Budc | ..« A 1A Lk 04 gio lam A X 1R A 1A
Ti€p nhan ho so ctra cap A yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
1 R viéc . O 1A 1A 1A A , A 1A
huyén - Truong hop tir choi nhén ho so, cong chirc nhan ho

so phai néu 16 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so.

- Truong hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh
cong chirc tiép nhan ho so va 1ap Gidy Tiép nhan hd
s0 va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép
nhan hd so va hen tra két qua.

* Poi voi ho so duoce ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, déy
du ctia hd so.
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- Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac hoic
khong thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, thi
cong chirc tiép nhan ho so phai c6 thong béo, néu rd
ndi dung, 1y do va hudéng dan cu thé, ddy du mot lan
dé ho gia dinh, c4 nhan b6 sung day du, chinh xac
hoic giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong
bao dugc thue hién thong qua chirc nang gui thu dién
tur, guri tin nhan t6i nguoi dan qua Cong Dich vu cong
truc tuyén tinh Quang Nam, theo Mau sé 02. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so.
- Truong hop hd so day du, hop 1€ thi cong churc tlep
nhan hd so va lap Gidy Tlep nhan hd so va hen tra két
qua (Mau s601) va chuyen cho phong chuyén mén c6
thAm quyen gidi quyet theo phan cong.
- Chuyén dit liéu ho so dién tir cua ho gia dinh, ca
nhan, cong dong dan cu dén phong chuyén moén co6
thAm quyén giai quyet thong qua két nbi gitta Cong
dich vu cong, Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh
Quang Nam.
- Chuyén ngay hd so tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc hoic chuyén vao dau gid ngdy 1am viéc tiép
theo dbi v&i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang

ngay.

1. B4 phan chuyén mén kiém tra, xtr Iy ho so:
- Xac lap ho so trinh 1dnh dao VPPK xem xét trinh
Budc | Tham dinh ho so | Chi nhanh | 03 ngay lam S TNMT ky Gidy chtrng nhan theo tham quyén

2 | Trinh ky hé so VPBK viéc - Trudng hop hé so khéng du diéu kién c6 vin ban dé
nghi bd sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
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- Trudng hop ho so du diéu trinh Lanh dao Chi nhanh
VPBbK

2. Lanh dao Chi nhanh VPDK giai quyét TTHC:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién co van ban
phan hdi cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau
tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

- Trudng hop ho so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
VPDK ky trinh va thuc hién budc tiép theo.

Budc

Tham dinh va
trinh ky ho so
Ky phé duyét
Tra két qua

VPDK cip
tinh
S6 TNMT

03 ngay lam
viéc

1. Bo phan chuyén mén ctia VPPK tham tra va trinh
Lanh dao phong ky hd so:

- Truong hop hd so khong du diéu kién c6 van ban
phan hdi theo Mau s6 3. MAu tir chdi tiép nhéan giai
quyét hd so.

- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao Phong ky
phé duyét va trinh Lanh dao VPDK.

2. Lanh dao Vin phong Pang ky ky phé duyét két qua
giai quyét TTHC:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién c6 vin ban
phan hoi theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao Vian phong
bang ky ky phé duyét va trinh Lanh dao S6 TNMT.
3.Lanh dao S6 TNMT ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC va Vin thu dong dau:

- Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban
phan héi theo MAu sd 3. MAu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao So ky phé
duyét va thuc hién budc tiép theo.
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Buoc

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
phan mot cua;
thong béo cho ho
gia dinh, c4 nhan
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€
phi (néu c6)

B6 phan mdt
cura cap
huyén

04
gio lam
Viéc

B6 phan chuyén mon tai B phan mdt cura cép huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc

Thi tuc: Pinh chinh Gidy chitng nhan di cap

Ouy trinh néi bg so: 19/S6 Tai nguyén va Méi truong/Cép huyén

. . A A s e Tham
Ca’c Trinh .tAq thye | Bo pll an glal Thot stan quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
buwdc hién quyét ho so | thwc hi¢n A R
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* P61 voi ho so dugc ndp truce tiép hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chirc B phan mot
cita UBND cap huyén xem xét, ki€m tra tinh chinh
xac, day du cua ho so; quét (scan) va luu trit ho so
Budc | ..z Y B6 phan mgt | 04 gio lam dién tir, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua HE thong thong
Ti€p nhan ho so X A A A N £ .. .
1 cua cap huyén viéc tin mot ctra dién tur dich vu cong truc tuyén tinh Quang

Nam.

- Truong hop ho so chua de‘@y du, chua chinh xac theo
quy dinh, thi cong chirc tiép nhan h6 so huéng dan
cho h§ gia dinh, c4 nhan bd sung, hoan thién ho so
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mdt 1an, déy du, chinh x4c theo Mau s6 02. Mau phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc nhan hod
s0 phai néu r6 1y do theo M3u s6 3. Mau phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyet hd so.

- Truong hop hd so day dua, chinh xac theo quy dinh
cong chirc tiép nhan ho so va lap Giay Tiép nhan ho
so va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép
nhan hd so va hen tra két qua.

* P6i voi hd so dugc ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong tryc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, dﬁy
du cua hd so.

- Trudng hop hé so chua day du, chua chinh xac hodc
khong thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chirc tiép nhan ho so phai co6 thong bao, néu ro
ndi dung, Iy do va hudng dan cy thé, ddy du mot lan
dé ho gia dinh, c4 nhan bo sung day du, chinh x4c hodc
giri diing dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao
dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu dién tu,
gui tin nhin téi ngudi dan qua Cong Dich vu cong tryc
tuyen tinh Quang Nam, theo Mau sé 02. Mau phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

- Truong hop hd so day du, hop I¢ thi cong chirc tlep
nhan hd so va lap Gidy Tlep nh4n hd so va hen tra két
qua (Mau s6 01) va chuyen cho phong chuyén mon co
thAm quyén gial quyet theo phan cong.

- Chuyén dir liéu ho so dién tir cua ho gia dinh, ca
nhan, cong déng dan cu dén phong chuyén mon co6
thAm quyén giai quyét thong qua két ndi gitra Cong
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dich vu cong, H¢ théng thong tin mot ctra dién tur tinh
Quang Nam.

- Chuyén ngay ho so tiép nhén tryc tiép trong ngay
lam viéc hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép
theo ddi véi trudng hop tiép nhan sau 15 gio hang

ngay.

1. BO phan chuyén mon thuc hi¢n kiém tra, xur Iy hd
SO

- Xac 1ap hd so trinh 1anh dao Chi nhanh VPDK xem
xét trinh Phong TNMT/S¢ TNMT ky Gidy chung
nhén theo tham quyén. ‘ ‘
- Trudong hop ho so khong du diéu kién c¢6 van ban dé

05 nghi bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau

Budc | Chuan bi hé so| Chinhanh i 1im phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
2 | trinh ky VPDK gv}i]éc - Truong hop ho so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
: nhanh VPDK.
2. Lanh dao Chi nhanh VPDBK giai quyet TTHC:
- Truong hop ho so khong du di€u kién co van ban
phan hoi cho h¢ gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau
tur choi ti€p nhan giai quyet ho so. ’
- Truong hop ho so du diéu kién: Thyc hién budce tiép
theo.
1. Cong chirc Phong TNMT/B¢ phén chuyén mén
L ‘ Phong TNMT thuAc_)c VPDK tham tra, trinh ky ho so cap Gidy chiing
Tham dinh, trinh z nhan:
. 1A + UBND cap \ \ A n v AtA LA s .
.| ky ho so . 04 ngay - Truong hop ho so khong du di€u kién cé van ban
Budc , ~ A huyen/VPDK \ A , A- x X x \ Ko oA n o
3 Ky phé duyét cAn tinh + S& lam vi¢c phan hoi theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhén giai
Tra két qua %N &MT quyét ho so.

- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao Phong ky
phé duyét va trinh Phong TNMT/VPDK.
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2. Lanh dao Phong TNMT/VPBK ky phé duyét két
qua giai quyét TTHC:

- Truong hop hd so khong du diéu kién c¢6 vin ban
phan hoi theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop hd so di diéu kién: Linh dao
Phong/VPDK ky phé duyét va trinh Lanh dao UBND
cap huyén/ 1anh dao S& TNMT.

3. Lanh dao UBND cip huyén/ lanh dao S&6 TNMT ky
phé duyét két qua giai quyét TTHC va Vin thu dong
dau:

- Trudng hop ho so khong du diéu kién c6 vin ban
phan hoi theo Mau sb 3. Mau tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Trudng hop hé so di diéu kién: Lanh dao UBND cép
huyén/ Lanh dao S& ky phé duyét va thuc hién budc
tiép theo.

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
phan mot cua; B6 phan mét 04 ,
thongbdochohd | .~ :° A gio lam B6 phan chuyén moén tai B phan mdt cura cap huyén
o . .~ | cua cap huyén A
gia dinh, ca nhan viée
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1&
phi (néu c6)

Budc

Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay lam viéc

Ouy trinh néi bg s6: 20/S6¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén
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Thu tuc: Thu hdi Glay chirng nhan da cap khong ding quy dinh cta phap luat dit dai do nguwoi st dung dét, chi sé hitu
tai san gan lién véi dat phat hién

Cac
bwoc

Trinh ty thue
hién

Bo phan giai
quyet ho so

Thoi gian
thue hién

MO ta quy trinh

Ghi chu

1

2

3

4

6

Budc

Ti€p nhén ho so

B6 phan mdt
cura cap huyén

04 gio
lam viéc

* Poi voi hd so duoce ndp truc tiép hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chic Bo phan mdt
ctra UBND cép huyén xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu trit ho so
dién tir, cap nhat vao co sé dir li¢u ciia H¢ théng thong
tin mQt ctra dién tur dich vu cong truc tuyén tinh Quang
Nam.

- Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, thi cong chirc tiép nhan ho so huéng dan
cho h¢ gia dinh, c4 nhan bo sung, hoan thién hd so
mot 1an, day du, chinh xac theo Mau s6 02. Mau phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chbi nhan hd 50, cong chirc nhan ho
so phai néu 16 ly do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyet hd so.

- Truong hop hd so day dua, chinh x4c theo quy dinh
cong chtrc tiép nhan ho so va 1ap Gidy Tiép nhan hd
so va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Giay Tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

* Poi voi ho so dugce nop truc tuyén thong qua cong
dich vy cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
du ctia hd so.
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- Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac hodc
khong thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, thi
cong chirc tiép nhan ho so phai c6 théng bao, néu rd
ndi dung, 1y do va hudng dan cy thé, ddy du mot lan
dé ho gia dinh, ca nhan bo sung day du, chinh x4c hodc
gri dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao
duogc thuc hién thong qua chirc nang gui thu dién tu,
guri tin nhan té1 nguoi dan qua Cong Dich vu cong
tryc tuyén tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Méiu
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Truong hop hd so day du, hop 1€ thi cong chirc tlep
nhan hd so va lap Gidy Tlep nhan hd so va hen tra két
qua (Mau s601) va chuyen cho phong chuyén moén cé
tham quyén giai quyet theo phan cong.

- Chuyén dir liéu ho so dién tir ciia ho gia dinh, ca
nhan, cong ddng dan cu dén phong chuyén moén co6
thAm quyén giai quyet thong qua két ndi giita Cong
dich vu cong, Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh
Quang Nam.

- Chuyén ngay hd so tiép nhan tryc tiép trong ngay
lam viéc hodc chuyén vao dau gid ngay 1am viéc tiép
theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang

ngay.
1. B6 phan chuyén mon thuc hién ki€ém tra, xtr 1y ho
. X < LA . , 09 SO«
BI;O’C ,[Cri}ﬁlai,bl ho so Cl\l;;lfl)l%h ngay lam - X4c lap ho so trinh lanh dao Chi nhanh VPDK xem
Y viéc xét trinh Phong TNMT/ S& TNMT ky thu hdi Gidy

chtrng nhan theo thAm quyén.
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- Trudng hop hd so khong du diéu kién c6 vin ban dé
nghi bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau
phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hd so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK.

2. Lanh dao Chi nhanh VPBK giai quyét TTHC:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién co vin ban
phan hdi cho ho gia dinh, c4 nhan theo MAu s 3. Mau
tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

- Trudng hop hd so da didu kién: Thuc hién bude tiép
theo.

1. Cong chuc Phong TNMT/BO phan chuyén moén
thuoc VPPK tham tra, trinh ky thu hoi Gidy ching
nhan:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién c6 vin ban
phan hoi theo Mau s6 3. Mau tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao Phong ky

Thim dinh, trinh | L 1org TV phé duyét.
.| ky ho so Ky phé A D105 ngay 2. Lanh dao Phong TNMT/VPDK ky phé duyét két
Budce . > %z | huyén/VPDK N £
duyét Tra két| 77, . o | lam viéc qua giai quyet TTHC:
3 , cap tinh va S&
qua TNMT - Truong hop hd so khong du diéu kién c6 van ban

phan hoi theo Mau sb 3. Mau tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao
Phong/VPDK ky phé duyét va trinh Lanh dao UBND
cap huyén/ 1anh dao So TNMT.

3. Lanh dao UBND cép huyén/ lanh dao S6 TNMT ky
phé duyét két qua giai quyét TTHC:
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- Trudong hop ho so khong du diéu kién cé vin ban
phan hoi theo Mau s6 3. Mau tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so.

- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao Sé ky phé
duyét va thuc hién budc tiép theo.

Budc

Xac nhan trén
phin mém két
qua da co tai Bo
phan mot cua;
thong bao cho ho
gia dinh, cd nhan
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu c6)

B6 phan mét
ctra cap huyén

04
gi0 lam
viéc

B6 phan chuyén mon tai Bo phan mdt ctra cép huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc

Quy trinh ndi bo s6: 21/S¢ Tai nguyén va Méi truong/Cép huyén
Thii tuc: Ping ky va cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat 1an diu

Tham
A Trinh ty th B0 phan giai | Thoi gi A A gn X .o
Ca’c e 't}r thue ¢ plansial o1 stan quyen Mo ta quy trinh Ghi chu
buwadc hi¢n quyét ho so | thwe hién A e A
* ’ ’ cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* P61 voi ho so dugce ndp truc ti€p hodc nop thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chirc B§ phan mot cira
Budc | ..« A 1A B6 phan mot | 04 gio UBND cap huyén xem xé&t, ki€ém tra tinh chinh xac, day
Tiép nhan ho so % A N . o LA \ 1 A A A
1 cap huyén | lam vi¢c du cua ho so; quét (scan) va luu trit ho so dién tr, cap
nhat vao co s¢ dit liéu ctia Hé thong thong tin mdt cira
dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.
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- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, thi cong chirc tiép nhan hd so hudéng dan cho
ho gia dinh, ca nhan bo sung, hoan thién ho so mot lan,
day du, chinh xac theo Mau s 02. Miu phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so.

- Truong hop tir chéi nhan ho so, cong chirc nhan ho so
phai néu rd 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Trudng hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh
cong chure tiép nhan ho so va 1ap Gidy Tiép nhan ho so
va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan
hd so va hen tra két qua.

* P6i voi hd so duge ndp truc tuyén théng qua cong
dich vu cong tryc tuyén tinh Quang Nam, coéng chirc
tiép nhan hé so xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, dﬁy du
ctia ho so.

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac hodc
khong thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chire tiép nhan ho so phai c¢6 thong bdo, néu rd ndi
dung, ly do va huong dan cu thé, day di mot 1an dé ho
gia dinh, ca nhan b6 sung day du, chinh xac hoac gui
dung dén co quan c6 thAm quyén. Viéc thong bao duoc
thue hién thong qua chirc nang gui thu dién tur, gui tin
nhin toi ngudi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau sé 02. Mau phiéu yéu ciu
bd sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop ho so day du, hop 1€ thi cong chuc tlep
nhan ho so va lap Gidy Tlep nhan ho so va hen tra két
qua (Mau s6 01) va chuyen cho phong chuyén mén co
tham quyén giai quyét theo phan cong.
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- Chuyén dir liéu ho so dién tir ciia ho gia dinh, c4 nhén,
cong dong dan cu dén phong chuyén moén co tham
quyén giai quyet thong qua két ndi gitta Cong dich vu
cong, Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh Quang
Nam.

- Chuyén ngay ho so t1ep nhan tryc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gid ngay 1am viéc tiép theo
dbi v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.

Budc

Tham dinh hd so
va Trinh ky ho
SO

Chi nhanh
VPDK

02 ngay
lam viéc

1. B6 phan chuyén mén kiém tra, xir Iy ho so:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién co van ban dé
nghi bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau sb 2. Mau
phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop hd so di diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK.

2. Lanh dao Chi nhanh VPPK giai quyét TTHC:

- Trudng hop ho so khong da didu kién ¢6 vin ban phan
hdi cho ho gia dinh, c4 nhan theo Mau s 3. Mau tir chbi
tiép nhan giai quyét ho so.

- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao Chi n hanh
VPBK ky trinh va thuc hién budc tiép theo.

Budc

Niém yét, xac
nhan ho so

UBND cép
xa

15,5 ngay
lam viéc

B0 phan chuyén mon dia chinh cap xa thuc hién:

- Lay y kién khu dan cu

- Hop hoi ddng xét ngudn gbe dat cia UBND x4

- Kiém tra ho so, tham muu Lanh dao UBND cap xa ky
x4c nhan vao ho so.

- Thuc hién niém yét cong khai két qua kiém tra ho
so/Tham muu giai quyét cac y kién phan anh (néu co).
- Chuyén hd so vé lai Chi nhanh VPBK

Budc

Trinh ky hé so

Chi nhanh
VPDK

4,5 ngay
lam viéc

1. Bo phan chuyén mén xt 1y ho so:
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- Trudng hop hod so khong du diéu kién cé vin ban dé
nghi bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau sb 2. Mau
phiéu yéu cau bé sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hd so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK.

2. Lanh dao Chi nhdanh VPPK trinh ky két qua giai
quyét TTHC:

- Trudng hop ho so khéng du diéu kién ¢ vin ban phan
hdi theo Mau s6 3. MAu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO.

- Truong hop hd so da diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
VPDK trinh ky va thuc hién budc tiép theo.

Bao gém
. x A . . \ ca thoi
Buoc C.huye’n thong tin Chi cue 95 neay Thong bao thyc hién nghia vu tai chinh (néu c) gian luan
5 | dia chinh Thué lam viéc IS
chuyén ho
s0 gidy
1. Lanh dao Phong TNMT ky trinh UBND cép huyén
giai quyét TTHC:
- Trudng hop ho so khéng du diéu kién ¢ van ban phan
hoi cho ho gia dinh, ¢4 nhan theo Mu s6 3. MAu tir chdi
) P 1A Phong ti€p nhan giai quyét ho so.
Budc I];rl nh 1;}/éh0 dio &t TNMT + 02 ngay - Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao Phong ky
6 TZ&E kgt ud Y¢' | UBND cap | lam viéc trinh va trinh Lanh dao UBND cép huyén.
q huyén 2. Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua giai

quyét TTHC:

- Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban phan
hoi theo Mau s6 3. Mau tur choi tiép nhén giai quyét ho
SO.
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- Trudng hop ho so du diéu kién: Lanh dao UBND cap
huyén ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.

Buoc

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai BO
phan mot cua;
thong bao cho ho
gia dinh, ¢4 nhan
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€
phi (néu co)

B6 phan mét
cua cap
huyén

04 gio
lam viéc

B6 phan chuyén mon tai B phan mdt cira cép huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

trueong hop thira dit goc chwa dwoe cap Gidy chirng nhin

Quy trinh ndi bg s6: 22/S¢ Ta ai nguyén va Moi trieong/Cap huyén
Thu tuc: Cap Glay chlrng nhan quyen st dung dat, quyen s6 hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat cho nguwoi da dang
ky quyén sir dung dat lan diu; ting them dién tich do nhan chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dat trong

Tham
Ca Trinh h B0 phan giai | Thoi gi A n yo . . 4.
’c e .t}r thye 0 p; an}glal o1 g}?n quyen Mo ta quy trinh Ghi chu
bwéc hi¢n quyét ho so | thwe hién | < °
) ) ) cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* Po1 voi ho so duge ndp truc tiep hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chirc B§ phan mot ctra
N A A UBND cap huyén xem xé&t, ki€m tra tinh chinh xac, day
, B6 phan mdt . . . 1A . \ ~ 1A A
Budc | ..« A 1A L 04 gio du cua ho so; quét (scan) va luu trit ho so dién tr, cap
Ti€p nhan ho so cua cap NN Al s e 1t A r TTA 1 A A e A
1 huyén lam viéc nhat vao co s¢ dir li¢u cua HE thong thong tin mot clra

dién tur dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, thi cdng churc tiép nhén ho so huéng dan cho
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ho gia dinh, ca nhan bo sung, hoan thi¢n ho so mot 1an,
day du, chinh xac theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau
bo sung, hoan thi¢n ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chirc nhan hd so
phai néu 15 1y do theo MAu s 3. Miu phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Trudng hop hé so dﬁy du, chinh xéac theo quy dinh
cong chirc t1ep nhan ho so va lap Glay Tlep nhan ho so
va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan
hd so va hen tra két qua.

* Pdi v6i hd so duge ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, dﬁy du
ctia ho so.

- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac hoic
khong thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, thi
cong chire tiép nhan ho so phai c6 thong bao, néu rd ndi
dung, 1y do va huéng dan cu the, day di mot 1an dé ho
gia dinh, ca nhan b6 sung day du, chinh xac hoac gui
dung dén co quan c6 thAm quyén. Viéc thong bao dugc
thue hién thong qua chirc nang gui thu dién tur, gui tin
nhin téi ngudi dan qua Cong Dich vy cong truc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau sé 02. Mau phiéu yéu cau
bo sung, hoan thi¢n ho so.

- Trudng hop hd so day du, hop 16 thi cong chuc tiép
nhén ho so va lap Gidy Tiép nhéan ho so va hen tra két
qua (Mau s6 01) va chuyen cho phong chuyén mon co
tham quyén giai quyet theo phan cong.

- Chuyen dit liéu hd so dién tr ciia hd gia dinh, ¢4 nhan,
cong dong din cu dén phong chuyén mon cé thim
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quyén giai quyét thong qua két ndi gitra Cong dich vu
cong, Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh Quang
Nam.

- Chuyén ngay ho so tlep nhan tryc tiép trong ngay lam
viéc hoic chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
d6i voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

Budc

Tham dinh hd so

Chi nhanh
VPDK

02 ngay
lam viéc

1. B phan chuyén moén kiém tra, xur 1y ho so:

- Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban de
nghi b sung dé hoan thién hd so, theo Mau s6 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop hd so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK.

2. Lanh dao Chi nhanh VPDK giai quyét TTHC:

- Trudng hop ho so khong da diéu kién c6 vin ban phan
hdi cho ho gia dinh, c4 nhan theo Mau s 3. Mau tir chbi
tiép nhan giai quyét ho so.

- Trudng hop hd so du diéu kién: Thuc hién bude tiép
theo.

Budc

Niém yét, xac
nhan ho so

UBND cép
xa

15,5 ngay
lam viéc

Bo phan chuyén mon dia chinh cap xa thuc hién:

- Lay y kién khu dan cu

- Hop hoi ddng xét ngudn gbe dat cia UBND xa

- Kiém tra hd so, tham muu Lanh dao UBND cép x3 ky
xéc nhan vao ho so.

- Thuc hién niém yét cong khai két qua kiém tra hd
so/Tham muu giai quyét cac y kién phan anh (néu co).
- Chuyén hd so vé lai Chi nhanh VPPK

Budc

Trinh ky ho so

Chi nhanh
VPDK

4,5 ngay
lam viéc

1. B4 phan chuyén mén xit 1y ho so:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién co van ban dé
nghi bo sung dé hoan thién hd so, theo Mau s6 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so.
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- Trudng hop hd so di diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK.

2. Lanh dao Chi nhanh VPBK trinh ky két qua giai
quyét TTHC:

- Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban phan
hoi theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO.

- Truong hop ho so da diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
VPDK trinh ky va thuc hién budc tiép theo.

Bao gém
, 2 ~ . . \ ca thoi
Buac C.huye,n thong tin Chi e 95 neay Thong bao thyc hién nghia vu tai chinh (néu c6) gian luan
5 dia chinh Thué lam viéc 2 A
chuyén ho
SO gidy
1. Lanh dao Phong ky trinh UBND cap huyén giai quyét
TTHC:
- Truong hop ho so khong du di€u kién ¢6 van ban phan
hoi cho h¢ gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir ch61
tiép nhan giai quyet ho so.
Trinh k¢ hd so Phong - Truong hop ho so du diéu ki¢n: Lanh ,dao Phong
Budc | h{% os| TNMT+ | TNMT ky trinh va trinh Lanh dao UBND c4p huyén.
6 |y Phe QWL upNpcsp | 08 2. Lanh dao UBND cAp huyén ky phé duyét két qua giai
Tra két qua . lam vi¢c x
huyén quyét TTHC:

- Truong hop hcf) so khong du Qiéu kién c6 van ban phan
hoi theo Mau s6 3. Mau tur chéi tiép nhan giai quyét ho
SO.

- Truong hop ho so di dicu kién: Lanh dao UBND cép
huyén ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.




69

Buoc

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai B
phan mot cua;
thong bao cho hg
gia dinh, c4 nhan
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€
phi (néu c6)

B6 phan mdt
cura cap
huyén

04 gio
lam viéc

Bd phan chuyén mon tai B phan mdt cura cép huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

Quy trinh ngi bo s6: 23/S¢ Tai nguyén va Moi trwd’ng/Ccfp huyén
Thu tuc: Dang ky, cap Glay chu’ng nhan quyen Sur dung dat, quyen s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat 1an dau
ddi voi tai san gan lién véi dat ma chi sé hiru khong dong thoi 13 nguoi sir dung dat

. Thim
Ca’c Trinh .t}'r thye | Bo pEl gn}glal Thoi gﬁm quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
budc hién quyét ho so | thuc hién A oA
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* P61 vo1 ho so duge ndp truc ti€p hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chirc By phan mot cira
UBND cap huyén xem x¢&t, ki€m tra tinh chinh xac, day
du cua ho so; quét (scan) va luu trit ho so dién tu, cap
. B6 phan mdt .\ nhat vao co s¢ dit liéu ctia Hé thong thong tin mdt cira
Buoc | .« A 1A . K 04 gio N n L. .
) Ti€p nhan ho so cua cap 14m vidc dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.
huyén . - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo

quy dinh, thi cong chirc tiép nhan hd so hudng dan cho
ho gia dinh, ca nhan bo sung, hoan thi¢n ho so mot lan,
day du, chinh xac theo Mau s6 02. Miu phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién hd so.
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- Trudng hop tir chéi nhan ho so, cong chic nhan hod so
phai néu 13 1y do theo MAau s 3. Mau phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truong hop hd so dﬁy du, chinh xac theo quy dinh
cong chuc tlep nhan ho so va lap Glay Tlep nhan ho so
va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan
hd so va hen tra két qua.

* Pdi v6i hd so dugc ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhén ho so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, dﬁy du
ctia ho so.

- Truong hop hd so chua diy du, chua chinh x4c hodc
khong thudc thdm quyén giai quyét theo quy dinh, thi
cong chirc tiép nhan ho so phai c¢6 thong bdo, néu 1d ndi
dung, 1y do va huéng dan cy theé, day di mot lan dé ho
gia dinh, ca nhan b6 sung day du, chinh x4c hodc gtri
dung dén co quan c6 thaim quyén. Viéc théng bao dugce
thue hién thong qua chirc nang gui thu dién tir, guri tin
nhan toi ngudi dan qua Cong Dich vy cong truc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau sé 02. Mau phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hd so day du, hop 1€ thi cong chuc tlep
nhan ho so va lap Gidy Tlep nhan hd so va hen tra két
qua (Mau s6 01) va chuyen cho phong chuyén mon co
thAm quyén giai quyet theo phan cong.

- Chuyen dix liéu hd so dién tir ctia ho gia dinh, c4 nhan,
cong dong dan cu dén phong chuyén moén co thAm
quyén giai quyet thong qua két ndi gitta Cong dich vu
cong, Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh Quang
Nam.
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- Chuyén ngay ho so tlep nhan tryc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo
d6i voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

1. B6 phéan chuyén mén kiém tra, xir 1y ho so:

- Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban dé
nghi b6 sung dé hoan thién hd so, theo Mau s6 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop hd so du diéu kién trinh Lanh dao Chi

Budce Thim dinh hd so Chi nhanh 02 ngay nhanh VPDK.
2 ‘ VPDK lam viéc 2. Lanh dao Chi nhanh VPDK giai quyét TTHC:
- Truong hop hé so khong du diéu kién c6 van ban phan
hoi cho ho gia dinh, c4 nhan theo Mau s6 3. MAu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so.
- Trudng hop ho so du diéu kién thuc hién budc tiép
theo.
Bo phan chuyén mon dija chinh cap xa thuc hién:
- Kiém tra hd so, tham muu Lanh dao UBND cap x3 ky
= £ , £ 15,5 , A A 1A
Bude Niém yét, xac| UBND cap ngay lam xac nhan Vvao hp 50. o . ‘
nhan ho so xa A - Thuc hién niém yét cong khai két qua kiém tra ho
3 ViEC Lotk L, L,
so/Tham muu giai quyét cac y ki€n phan anh (n€u co).
- Chuyén hd so vé lai Chi nhanh VPBK
1. B4 phan chuyén mén xi 1y hd so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién cé vin ban dé
nghi bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau sb 2. Mau
Budce Trinh ky hé so Chi nhéanh | 4,5 ngay phiéu yéu cau bé} sung, hoan thién hd so.
4 VPDBK lam vi¢e - Truong hop ho so du di€u kién trinh Lanh dao Chi

nhanh VPDK. ’
2. Lanh dao Chi nhanh VPDK trinh ky két qua giai
quyét TTHC:
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- Truong hop hf} so khong du Qiéu kién c6 van ban phan
hoi theo Mau s6 3. Mau tir choi tiép nhan giai quyét ho
SO.

- Truong hop ho so di diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
VPDK trinh ky va thuc hién budc tiép theo.

; , & Bao gom
Lay —y  kién . |ca  thoi
Budc | Phong, ban/ Phong, . - Véan ban phuc dap cua Phong, ban lién quan dén tai | . A
R AL . 05 ngay , gian ludn
5 | Chuyén thong tin | ban/Chi cuc 14m vidc san. , chuvén ho
dia chinh Thué i - Thong béo thuc hi¢n nghia vu tai chinh (néu c6) o g};éy
1. Lanh dao Phong TNMT ky trinh UBND cap huyén
giai quyét TTHC: ‘
- Truong hop ho so khong du di€u kién ¢6 van ban phan
hoi cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir ch61
tiép nhan giai quyet ho so.
Trinh k¢ hd so Phong - Truong hop ho6 so du di€u kién: Lanh dao Phong
Budc K h}é duvet TNMT + 02 ngay TNMT ky trinh va trinh Lanh dao UBND cap huyén.
6 | P W UBNDcép | lam viee 2. Lanh dao UBND cAp huyén ky phé duyét két qua giai
Tra két qua . X
huyén quyét TTHC: ‘
- Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban phan
hoi theo Mau s6 3. Mau tir chéi tiép nhan gidi quyét ho
SO.
- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao UBND cap
huyén ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.
Xac nhan trén
. phzjm mem ke} B6 phan mdt .
Budc | qua da co tai BO X 04 gio A 1A ;A YA A o Ae A A
A ar o cua cap N B6 phan chuyén moén tai B phan mdt ctra cap huyén
7 |phan mot cua; huyén lam vi¢c

thong bao cho hd
gia dinh, c4 nhan
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dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€
phi (néu co)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

Ouy trinh néi bg s6: 24/S6¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén

Thi tuc: Ping ky bo sung tai san gin lién véi dit vao Gidy chirng nhin da cip

Cac
bwoéc

Trinh ty thue
hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
tue hién

Tham
quyén
cap trén

MO0 ta quy trinh

Ghi chu

1

2

3

4

5

6

Budc

Ti€p nhén ho so

B6 phan mot
cua cap
huyén

04 gio
lam viéc

* Poi véi ho so duge ndp truc tiép hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chitc Bo phan mot
ctra UBND cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xéc,
dﬁy du cta ho so; quét (scan) va luu trit ho so dién t,
cap nhat vao co s¢ dit 1iéu ciia He théng thong tin mat
ctra dién tr dich vy cong truc tuyén tinh Quang Nam.
- Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo
quy dinh, thi cong chirc tiép nhin hd so huéng dan cho
ho gia dinh, ca nhan bo sung, hoan thién ho so mét lan,
day du, chinh x4c theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc nhan hd
so phai néu 1 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hod so.

- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh

cong churc ti€p nhan ho so va 1ap Giay Tiép nhan ho so
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va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan
ho so va hen tra két qua.

* Poi v6i ho so duoc ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong tryc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh chinh xAc, dﬁy
du cta hd so.

- Trudng hop hd so chua dy du, chua chinh xac hodc
khong thudc thim quyén giai quyét theo quy dinh, thi
cong chire tiép nhan hd so phai co thong bao, néu rd
ndi dung, ly do va hudng dan cu thé, day dit mot 1an dé
ho gia dinh, ca nhan bd sung day du, chinh xac hodc
giri diing dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao
dugc thuc hién thong qua chic nang gui thu dién tu,
gui tin nhan t6i ngudi dan qua Cong Dich vu cong truc
tuyén tinh Quang Nam, theo MAu s 02. MAu phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop hd so dy du, hop 16 thi cong chuc tiép
nhan ho so va lap Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két
qua (Mau s6 01) va chuyen cho phong chuyén moén c6
tham quyén giai quyet theo phan cong.

- Chuyen dir liéu ho so dién tir caa ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu dén phong chuyén mén co tham
quyén giai quyet thong qua két ndi gitta Cong dich vu
cong, Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh Quang
Nam.

- Chuyén ngay ho so tlep nhan truc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gid ngay 1am viéc tiép theo
d6i voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

Budc

Chuan bi hd so
trinh ky

Chi nhanh
VPDK

10

1. B6 phan chuyén mén thuc hién kiém tra, xir ly hd
SO




75

ngay lam
viéc

- Xac lap ho so trinh lanh dao Chi nhanh VPPK xem
xét trinh S& TNMT ky Gidy chimg nhan theo thim
quyén.

- Trudng hop hd so khong di diéu kién co vin ban dé
nghi bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop hd so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK.

2. Lanh dao Chi nhanh VPPK giai quyét TTHC:

- Truong hop hd so khong du diéu kién ¢ vin ban phan
hoéi cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir
chéi tiép nhén giai quyét hd so.

- Trudng hop hd so du didu kién: Lanh dao Chi nhanh
ky duyét va thuc hién budc tiép theo.

Budc

Tham dinh, trinh
ky ho so

Ky phé duyé¢t
Tra két qua

VPPK cip
tinh
+ 86
TN&MT

04 ngay
lam viéc

1. B6 phan chuyén mon thuéc VPDK tham tra, trinh ky
hd so cap Gidy chung nhan:

- Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban phan
héi theo Mau s6 3. Mau tir chéi tiép nhan giai quyét ho
SO.

- Trudng hop hd so da diéu kién: Lanh dao Phong ky
phé duyét va trinh Lanh dao VPDK.

2. Lanh dao VPPK ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC:

- Truong hop hd so khéng da diéu kién ¢ van ban phan
hdi theo Mau s6 3. MAu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
SO.

- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao VPBK ky
phé duyét va trinh Lanh dao S& TNMT.

3. Lanh dao S& TNMT ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC:
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- Trudng hop ho so khong du diéu kién c6 vin ban phan
hoi theo Mau s6 3. Mau tur choi tiép nhan giai quyét ho
SO.

- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao S ky phé
duyét va thuc hién budc ti€p theo.

Budc

Xac nhan trén
phin mém két
qua da co tai Bo
phan mot cua;
thong bao cho ho
gia dinh, cd nhan
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu c6)

B6 phan mdt
cua cap
huyén

04
gio lam
viéc

B6 phan chuyén mon tai B phan mdt cira cép huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

Quy trinh ndi bg s6: 25/S¢ Tai nguyén va Méi truong/Cdp huyén
Thi tuc: Ping ky dat dai lin dau ddi véi trwong hop dwoc Nha nuéce giao dat dé quan 1y

. . A A Tham
Ca’c Trlnh.t}r thye | BO p}l an st Thot stan quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
bwéc hién quyét ho so | thwe hién | < °
’ ’ ’ cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* Poi1 vl ho so duge ndp truc ti€p hoac ndp thong qua
Bude B6 phan mdt 04 oidy dich vu buu chinh cong ich, cong chirc B phan mot
Tiép nhan ho so cua cap o8I0 cta UBND cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh
1 R lam viéc . X xa o 1A , \ " 1A A
huyén xac, day du cua ho so; quét (scan) va luu trit ho so dién

tir, cAp nhat vao co so dit liéu ciia Hé thong thong tin
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mot ctra dién tr dich vu cong truc tuyén tinh Quang
Nam.

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, thi céng churc tiép nhan hd so huéng din cho
hd gia dinh, c4 nhan bo sung, hoan thi¢n ho so mot 1an,
day du, chinh x4c theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau
bo sung, hoan thi¢n hd so.

- Trudng hop tir chbi nhan ho s0, cong chirc nhan ho
s0 phai néu rd ly do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyet hd so.

- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh
cong chire tiép nhan hd so va 1ap Gidy Tiép nhan hd
so va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

* Poi voi ho so duoc nop truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
du ctia ho so.

- Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac hodc
khong thudce tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chire tiép nhan ho so phai co thong bao, néu rd
noi dung, ly do va huong dan cu thé, day di mot lan
dé ho gia dinh, c4 nhan bd sung day du, chinh x4c hodc
giri dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao
dugc thuc hién thong qua chic nang gui thu dién tu,
gui tin nhin t6i ngudi dan qua Céng Dich vu cong tryc
tuyen tinh Quang Nam, theo Mau sd 02. Mau phiéu
yéu cau bod sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop ho so day du, hop 18 thi cong churc tiép
nhéan hd so va 1ap Giéy Tiép nhéan hd so va hen tra két
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qua (Mau s6 01) va chuyén cho phong chuyén mén cé
tham quyén giai quyét theo phan cong.

- Chuyén dit liéu hd so dién tr cua hd gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu dén phong chuyén mén co thim
quyén giai quyét thong qua két ndi giita Cong dich vu
cong, Hé thong thong tin mot ctra dién tir tinh Quang
Nam.

- Chuyén ngay hd so tiép nhan truc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
dbi v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.

1. B4 phan chuyén mén kiém tra, xtr Iy ho so:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién c6 van ban dé
nghi bo sung dé hoan thién hd so, theo Mau s6 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop ho so du diéu kién trinh Lanh dao Chi

Buge | Thamdinhhoso |- ngdy nhénh VPBK. ,
Ky phé duyét NN 2. Lanh dao Chi nhanh VPBK ky phé duyét két qua
2 2 1 4 \ VPBbK lam viéc P
Tra két qua giai quyét TTHC:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién co vin ban
phan hoi theo Mau sd 3. Mau tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.
- Trudng hop ho so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
VPDK ky phé duyét va thyc hién budc tiép theo.
Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo | B phan mot 04
Budc | phan mdt cua; clra cip gio lam B6 phan chuyén mon tai B6 phan mt cira cap huyén
3 | thong bao cho hg huyén viéc

gia dinh, c4 nhan
dén nhan tra ket
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qua va thu phi, 1
phi (néu c0)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

Quy trinh ngi b s6: 26/S6- Tai nguyén va Moi trwong/Cdp huyén

Thu tyc: Dang ky, cap Glay chitng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat cho nguoi
nhan chuyén nhwong quyén sir dung dat, mua nha &, cong trinh xiy dung trong cac dw 4n phat trién nha &

Cac | Trinh tyu thue \Bﬁ phan gidi Thoi gian Tha}m A oz . ¢
. A Ca A ‘n quyén Mo ta quy trinh Ghi chua
bwéc hi¢n quyét ho so’| thwe hién A e A
) ’ ) cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* P61 v ho so duge ndp truc ti€p hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chirc B phan mét
ctra UBND cép huyén xem x¢t, kiém tra tinh chinh
xéc, day du ctia hd so; quét (scan) va luu trir ho so dién
tur, cap nhat vao co s¢ dit licu cua He thong thong tin
mot ctra dién tr dich vu cong tryc tuyén tinh Quang
Nam.
. Bd phan . - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo
Buéc | ..« A 1A . 04 gio lam . . A A A 1A , x
1 Tiép nhéan ho so mot cira vide quy dinh, thi cong chirc ti€p nhan hé so hudng dan cho

cap huyén

ho gia dinh, cd nhan bo sung, hoan thi¢n ho so mot 1an,
day du, chinh xac theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc nhan hd
so phai néu 13 1y do theo MAu s 3. MAu phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so.

- Truong hop hd so dy du, chinh xac theo quy dinh
cong chure tiép nhan hd so va 1ap Gidy Tiép nhin hd
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so va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Giay Tiép
nhan hd so va hen tra két qua.

* Poi voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu c¢ong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, dﬁy
du cta hd so.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac hoac
khong thudce tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chire tiép nhan ho so phai co thong bao, néu 16
ndi dung, ly do va huong dan cu thé, diy du mot lan
dé ho gia dinh, ca nhan bd sung day du, chinh xéac hodc
gri dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao
dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu dién t,
gui tin nhan téi ngudi dan qua Céng Dich vu cong truc
tuyen tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hé so.

- Truong hop hd so day du, hop 18 thi cong chuc tiép
nhan hd so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két
qua (Mau s6 01) va chuyen cho phong chuyén mén co
tham quyén giai quyet theo phan cong.

- Chuyén dir liéu ho so dién tir ctia ho gia dinh, ca
nhan, cong dong dan cu dén phong chuyén moén co
thAm quyén giai quyet thong qua két ndi gitra Cong
dich vy cong, H¢ thong thong tin mot ctra dién tir tinh
Quang Nam.

- Chuyén ngay ho so tiép nhén truc tiép trong ngay
1am viéc hodc chuyén vao dau gid ngay 1am viéc tiép
theo ddi voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang

ngay.
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1. Bo phan chuyén mén kiém tra, xt Iy ho so:
- Trudng hop ho so khong du diéu kién c¢6 vin ban dé
nghi bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau
phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.
- Truong hop hd so du diéu kién trinh Lanh dao Chi

. 2 \ - \ nhanh VPDK.
Butc | Tham dinh h6 so | Chinhanh | 05 ngay 2. Linh dao Chi nhanh VPPK trinh kY két qua giai
2 | Trinh ky ho so VPDK lam vigc X
quyét TTHC:

- Truong hop ho so khong du diéu kién c¢6 van ban
phan hoi theo Mau s 3. Mau tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so.

- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
VPDK trinh ky va thyc hién budc tiép theo.

Bao gém
2 A s - Vin ban phuc dap ctia Phong, ban lién quan dén tai c4 tho}
.| Chuyén thong tin . NP \ gian luan
Budc dia chinh Chicyc | 05 ngay lam san. , chuvén
3 : Thué viéc - Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh (néu co) ho };0’
giay

1. Bo phan chuyén mén VPDPK tham tra, trinh ky ho
so cap Giay ching nhan:

Thim dinh va - Truong hop ho so khong du di€u ki¢n c¢é van ban

Buée | trinh kY hd so K VP'DWK dat 04 ngay lam phar} hOAl theo Mau s6 3. Mau tu choi ti€ép nhan giai
4 hé duyét Trd dai tinh + vide quyéthoso. ‘
Eé i S TNMT : _ Trudng hop hd so du didu kién: Lanh dao Phong ky

phé duyét va trinh Lanh dao VPDK. ,
2. Lanh dao VPBK ky trinh S& TNMT giai quyét
TTHC:
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- Truong hop ho so khéng du diéu kién c6 vin ban
phan hoi cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau
tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

- Trudong hop hd so du diéu kién: Lanh dao VPPK ky
trinh va trinh Lanh dao S6& TNMT.

3. Lanh dao S6 TNMT ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC va Vin thu dong dau:

- Truong hop ho so khong du diéu kién c¢6 van ban
phan hoi theo Mau s 3. Mau tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so.

- Truong hop ho so di diéu kién: Lanh dao S¢ ky phé
duyét va thuc hién budc tiép theo.

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
phan mdt cura; | BO phan

thong bdo chohd | mot ctra

gia dinh, ca nhan | cp huyén
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€
phi (néu c6)

Budce 04 gio lam

vice B6 phan chuyén mon tai B phan mét ctra cap huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC | 15 ngay lam viéc
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Ouy trinh néi b so.: 27/8o Tai nguyén va Moi triong/Cap huyén
Thu tuc: Dang ky bién dong quyen str dung dat, quyen s¢ hiru nha 0 va tai san khac gan lién véi dat trong cac tru’O’ng hop
chuyen nhu’O’ng, cho thue, cho thué lai, thu’a ké, tang cho, gop von bang quyen st dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién
v6i dat; chuyen quyen str dung dat, quyen s0 hiru tai san gan lién voi dat cia vo hoac chong, tang them dién tich do nhan
chuyén nhuong, thira ke, ting cho quyén sir dung dat di c6 Gidy chirng nhan (Thue hién 10ng ghép néu nguoi sir dung dat
¢6 nhu ciu cAp méi gidy chirng nhén)

Tham
Cac | Trinh ty thuc | B0 phan gidi | Thoi gian A A gz . . 1
buéc hién quyét ho so' | thue hién guyen Mo ta quy trinh Ghi chu
) ) ) cap tren
1 2 3 4 5 6 7

* P6i voi hd so duge ndp truc tiép hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh c¢ong ich, cong chuc Bo phan mot
ctra UBND cép huyén xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cta hd so; quét (scan) va luu trit ho so dién
tir, cAp nhat vao co sé dir liéu cua Hé thong thong tin
mot ctra dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang
Nam.

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xé4c theo
quy dinh, thi cong chirc tiép nhan hd so huéng dan cho
ho gia dinh, cd nhan bd sung, hoan thién hd so mot 1an,
day du, chinh xac theo Mau s 02. Mau phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop tir chéi nhan hd 50, cong chirc nhan hd
so phai néu 16 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyet hé so.

- Truong hop ho so day dua, chinh xac theo quy dinh
cong chirc tiép nhan ho so va lap Gidy Tlep nhan ho
so va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Giay Tiép
nhéan hd so va hen tra két qua.

Bo phan mdt
Tiép nhan ho so cura cap
huyén

Budc 04 g1 lam

viéc
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* Poi v6i ho so duge nop truc tuyén thong qua cong
dich vy cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
du ctia hd so.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac hodc
khong thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chirc tiép nhan hd so phai co thong bao, néu rd
ndi dung, 1y do va huéng dan cu the, day du mot lan
dé ho gia dinh, ca nhan bo sung day du, chinh xac hoac
guri dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc théng bao
dugc thuc hién thong qua chire nang gui thu dién tu,
gui tin nhin toi ngudi dan qua Cong Dich vu cong tryc
tuyen tinh Quang Nam, theo Mau s 02. Mau phiéu
yéu cau bod sung, hoan thién hé so.

- Truong hop ho so day du, hop 16 thi cong chuec tiép
nhan ho so va lap Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két
qua (Mau s6 01) va chuyen cho phong chuyén mén co
tham quyen giai quyet theo phan cong.

- Chuyén dir liéu hd so dién tir ciia ho gia dinh, ca
nhan, cong dong dan cu dén phong chuyén mén co
tham quyén giai quyet thong qua két ndi gitra Cong
dich vu cong, Hé thong thong tin mot ctra dién tir tinh
Quang Nam.

- Chuyén ngay hd so tiép nhan tryc tiép trong ngay
lam viéc hodc chuyén vao dau gid ngay lam viée tiép
theo d6i v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang

ngay.

Budc

Tham dinh hd so

Chi nhanh
VPDK

07 ngay lam
viéc

1. B phan chuyén mon ki€m tra, xtr 1y ho so:
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Trinh ky ho so

- Truong hop ho so khong du diéu kién co vin ban dé
nghi bo sung dé hoan thién hd so, theo Mau s6 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop hd so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK.

2. Lanh dao Chi nhanh VPPK trinh ky két qua giai
quyét TTHC:

- Trudng hop ho so khong du diéu kién co vin ban
phan hoi theo Mau s 3. Mau tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
VPDK trinh ky va thuc hién budc tiép theo.

Bao g(‘Sm
< 1.2 , (o \ ‘A i ... |ca thoi
e Chuyén thong tin Chi cye 05 ngay lam ;é\rflan ban phuc dap cua Phong, ban lién quan dén tai gian luan
3 | diachinh Thue viee - Thong bdo thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6) flguyen “
gidy
1. BO phan chuyén m6én VPDK tham tra, trinh ky ho
so cap Gidy chung nhan: ‘
- Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban
phan hoi theo Mau s6 3. Mau tur choi tiép nhan giai
7 X quyéthoso. ‘
Tham dinh va VP.D,K dat 04 ngay lam - Truong hop ho so du di€u kién: Lanh dao Phong ky
. A ;1A dai tinh + . n RN N
Budc | trinh ky ho so 36 TN&MT viéc phé duyét va trinh Lanh dao VPDK. ’
4 2. Lanh dao VPDBK ky trinh S& TNMT giai quyét

TTHC:
- Trudng hop ho so khong du diéu kién co vin ban
phan hoi cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau
tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.
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- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao VPPK ky
trinh va trinh Lanh dao S TNMT.

3. Lanh dao S& TNMT ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC va Vin thu déng dau:

- Truong hop ho so khong du diéu kién c¢6 van ban
phan héi theo Mau s 3. Mau tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop hé so di diéu kién: Lanh dao So ky phé
duy¢t va thuc hién budc tiép theo

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
phan mot cua; | BO phan mot
Budc | thong bao cho hd clra cap

5 | gia dinh, ¢4 nhan huyén
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu c6)

04 gio 1am

vice B6 phan chuyén moén tai B phan mdt ctra cap huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

17 ngay lam viéc (trong dé: thoi gian gidi quyét TTHC 1a 10 ngay, cip ddi 07 ngay)

Quy trinh noi bo s6: 28/S¢ Tai nguyén va Moi tnm’ng/Cap huyén

Thu tuc: })ang ky bién dong quyen st dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién voi dat trong cac truong hop glal quyet tranh
chap, khiéu nai, td cao vé dit dai; xir ly ng hop dong thé chap, gop von; ké bién, ddu gia quyen str dung dit dé thi hanh an;
théa thuan hop nhét hoac phan chia quyen str dung dit, tai san gan lién véi dit ciia ho gla dinh, cua vg va chong, ctia nhom
nguoi st dung dat; dang ky bién dong ddi véi tru’O’ng hop ho gia d1nh ca nhan dua quyén sir dung dit vao doanh nghiép
(Thuc hién long ghép néu nguoi sir dung dit c6 nhu ciu cap mai glay chirng nhan)
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Trinh tu thuc
hién

Bo phan giai
quyet ho so

Thoi gian
thuwe hién

Thim

quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

2

3

4

5

6

Budc

Tiép nhan ho so

B6 phan
mot cira
cap huyén

04 gi0 lam
Viéc

* Poi voi ho so duoc ndp truc tiép hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chirc B phan mét cura
UBND cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xé4c, day
du caa ho so; quét (scan) va luu triv ho so dién ti, cap
nhat vao co s& dir liéu cua Hé théng thong tin mot ctra
dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi céng chirc tiép nhan hd so hudng dan cho ho gia
dinh, c4 nhan bd sung, hoan thién ho so mot 1an, day du,
chinh x4c theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so.

- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc nhan ho so
phai néu 6 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh cong
chire tiép nhan ho so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen
tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

* P6i voi ho so duoc ndp truc tuyén thong qua cong dich
vu cOng truc tuyen tinh Quang Nam, cong chure tiép nhan
hd so xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cua ho so.
- Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac hoac
khong thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chirc tiép nhan hd so phai c6 thong bao, néu rd ndi
dung, Iy do va huéng dan cu thé, day du mét 1an dé ho
gia dinh, ca nhan bd sung ddy du, chinh xac hodc gui
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dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc
thue hién thong qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin
nhan t6i ngudi dan qua Cong Dich vu cong tryc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bd
sung, hoan thi¢n hd so.

- Truong hop ho so day du, hop 16 thi cong chirc tiép nhan
ho so va lap Gidy Tiép nhan hoé so va hen tra két qua
(Mau s6 01) va chuyén cho phong chuyén mén cé tham
quyén giai quyét theo phéan cong.

- Chuyen dir liéu ho so dién tir ciia ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu dén phong chuyén mén co6 thAm quyén
giai quyét thong qua két ndi gitta Cong dich vu cong, Hé
théng thong tin mot cra dién tir tinh Quang Nam.

- Chuyén ngay ho so tlep nhan truc tiép trong ngay lam
viéc hoac chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo d6i
v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

Budc

Tham dinh ho so
Trinh ky ho so

Chi nhanh
VPDK

09 ngay
lam viéc

1. B4 phan chuyén mén kiém tra, xtr Iy ho so:

- Truong hop hd so khong du diéu kién c6 vian ban dé
nghi b6 sung dé hoan thién ho so, theo Mau sb 2. Mau
phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hd so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK

2. Lanh dao Chi nhanh VPDK trinh ky két qua giai quyét
TTHC:

- Truong hop ho so khong du diéu kién c6 vin ban phan
hdi theo Mau s6 3. MAu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
SO.

- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh
VPDBK trinh ky va thuc hién budc tiép theo.
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Buoc

Chuyén thong tin
dia chinh

Chi cuc
Thué

05 ngay lam
Viéc

- Vin ban phuc dap ctiia Phong, ban lién quan dén tai san.
- Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh (n€u c¢0)

Bao gém
ca thoi
gian luan
chuyén
ho so
gidy

Budc

Tham dinh va
trinh ky ho so Ky
phé duyét Tra
két qua

VPDK dit
dai tinh +
S&
TN&MT

05 ngay lam
Viéc

1. Bo phan chuyén mon VPPK tham tra, trinh ky ho so
cap Gidy ching nhan:

- Trudng hop hd so khong du didu kién c6 vin ban phan
hdi theo MAu sb 3. Mau tir chéi tiép nhan giai quyét hd
SO.

- Trudng hop hé so du diéu kién: Lanh dao Phong ky phé
duyét va trinh Lanh dao VPDK.

2. Lanh dao VPPK ky trinh S6 TNMT giai quyét TTHC:
- Truong hop ho so khong du diéu kién c6 vin ban phan
hdi cho ho gia dinh, c4 nhan theo MAu s6 3. MAu tir chéi
tiép nhan giai quyét ho so.

- Trudong hop hd so du diéu kién: Lanh dao VPPK ky
trinh va trinh Lanh dao S6 TNMT.

3. Lanh dao S& TNMT ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC va Vin thu dong dau:

- Trudng hop hd so khong du didu kién c6 vin ban phan
hdi theo Mu sb 3. Mau tir chéi tiép nhan giai quyét hd
SO.

- Trudng hop hd so du dicu kién: Lanh dao S& ky phé
duyét va thuc hién budc tiép theo.

Budc

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
phan mot cua;

B6 phan
mot cira
cap huyén

04 gio lam
Viéc

B6 phan chuyén mon tai B phan mdt cira cép huyén
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thong bao cho hd
gia dinh, ¢4 nhan
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu c6)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

22 ngay 1am viéc (trong d6: thoi gian giai quyét TTHC ding ky bién dong: 15 ngay lam

viéc, cap ddi 12 07 ngay)

Quy trinh néi bg s6: 29/S6 Tai nguyén va Moi triong/Cap huyén
Thu tuc: Cap lai Glay chirng nhan hoic cap lai Trang bo sung cua Glay chirng nhan do bi mat

Cac
buédc

Trinh ty thwe
hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thue hién

Thim

quyén
cap trén

MO ta quy trinh

Ghi chu

|

2

3

4

5

6

Buoc

Ti€p nhan ho so

B6 phan mét
cua cap
huyén

04 gi6 lam
viéc

* Pbi v6i ho so duge ndp truc tiép hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chirc BO phan mdt cira
UBND cip huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xéac, day
du caa hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cap
nhat vao co s& dir liéu cua Hé théng thong tin mot cua
dién tr dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.

- Trudng hop ho so chua ddy du, chua chinh xé4c theo
quy dinh, thi cong chirc tiép nhan ho so huéng din cho
ho gia dinh, ca nhan bo sung, hoan thién ho so mot lan,
day du, chinh xac theo MAu s6 02. MAu phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chbi nhan ho so, cong chirc nhan ho so
phai néu rd 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so.
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- Truong hop hod so dﬁy da, chinh xac theo quy dinh
cong chuc tlep nhan ho so va lap Glay Tlep nhan ho so
va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan
ho so va hen tra két qua.

* Pbi voi ho so dugc ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyen tinh Quang Nam, cong chirc tiép
nhan hd so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du caa
hé so.

- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac hoac
khong thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chuc tiép nhan ho so phai co thong bao, néu rd ndi
dung, ly do va hudng dan cu thé, day du mot 1an dé ho
gia dinh, c4 nhan b sung day du, chinh xac hoac guri
dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao duoc
thuc hién thong qua chire nang guri thu dién tu, gui tin
nhin t6i nguodi din qua Cong Dich vu cong truc tuyen
tinh Quang Nam, theo MAu sd 02. MAu phiéu yéu ciu
b sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hé so day dua, hop 1€ thi cong chirc t1ep
nhan hd so va lap Gidy Tlep nhan hd so va hen tra két
qua (Mau s 01) va chuyen cho phong chuyén mén co
thAm quyén giai quyet theo phan cong.

- Chuyen dir liéu hd so dién tir ciia ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu dén phong chuyén mon co thAm
quyén giai quyet thong qua két ndi giita Cong dich vu
cong, Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh Quang
Nam.

- Chuyén ngay ho so tlep nhan tryc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo
dbi voi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.
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1. B6 phan chuyén mon thyc hi¢n kiém tra, xur Iy ho so:

- Xac lap ho so trinh 13nh dao VPPK xem xét trinh S&

TNMT ky Gidy ching nhan theo tham quyén.

- Truong hop hé so khong du diéu kién co van ban dé

nghi b6 sung dé hoan thién hd so, theo Mau sb 2. Mau

q ‘ 05 phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

Budc | Chuan bi hd so| Chinhanh v 13 - Trudong hop hd so di diéu kién trinh Lanh dao Chi
2 | trinh ky VPDK neay lam nhanh VPDK

viee 2. Lanh dao Chi nhanh VPDK giai quyét TTHC:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién c6 vin ban phan

hoi cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. MAu tir chdi

tiép nhan giai quyét ho so.

- Trudng hop hd so du diéu kién Lanh dao Chi nhanh

ky phé duyét va thyc hién budc tiép theo.

1. Bo phan chuyén moén VPPK tham tra, trinh ky ho so
cap Gidy chung nhan:

- Truong hop ho so khong du diéu kién ¢6 van ban phan
héi theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO.

- Truong hop hd so di diéu kién: Lanh dao Phong ky
Thim dinh, trinh VPBK cép phé duyét va trinh Lanh dao VPDK. ,
ky ho so Ky phe tinh + 04 ngay 2. Lanh dao VPDK ky phé duyét két qua gidi quyét
duyét Tra keét 36 TN&MT lam viéc TTHC: ‘ ‘

qua - Truong hop ho so khong du diéu kién cd van ban phan
héi theo Mau s6 3. Mau tir chéi tiép nhéan giai quyét hd
SO.

- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao VPPK ky
phé duyét va trinh Lanh dao S6 TNMT.

3. Lanh dao S& TNMT ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC va Vin thu déng dau:

Budc
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- Trudng hop ho so khong du diéu kién 6 vin ban phan
hoi theo Mau s6 3. Mau tur choi ti€ép nhan gidi quyét ho
SO.

- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao S& ky phé
duyét va thuc hién budc tiép theo.

Budc

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
phan mot cua;
thong bao cho hg
gia dinh, cd nhan
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€
phi (néu c6)

B6 phan mdt
cua cap
huyén

04
gio lam
viéc

B6 phan chuyén moén tai Bo phan mdt ctra cép huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc

Quy trinh néi bg so: 30/Sé Tai nguyén va Moi tru’O’ng/Cap huyén
Thii tuc: Ping ky chuyén muc dich sir dung dit khong phai xin phép co quan nha nwéc cé thim quyén

. X A LA eas N Tham
Ca,c Trinh .t}r thye | Bo p? an glal Thot stan quyén M6 ta quy trinh Ghi chu
budc hién quyét ho so' | thwe hién | <
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* P61 voi ho so dugce ndp truc ti€p hodc ndp thong qua
B6 phin mot dich vu buu chinh cong ich, cdng chirc B4 phan mot cua
Budce | ..z A 1A > Phian e 04 gio UBND cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh x4ac, day
Tiép nhan ho so cua cap N A . "1 A Ao A
1 huyén lam viéc da cua ho so; quét (scan) va luu trit ho so dién tr, cap

nhat vao co so dir liéu cua Hé théng thong tin mot clra
dién tur dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.
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- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, thi cong chirc tiép nhan ho so hudng dan cho
ho gia dinh, ca nhan bo sung, hoan thi¢n ho so mot lan,
day du, chinh xac theo Mau s 02. Miu phiéu yéu cau
b sung, hoan thién ho so.

- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc nhan ho so
phai néu rd 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Trudng hop hd so ddy du, chinh x4c theo quy dinh
cong chire tiép nhan ho so va 1ap Gidy Tiép nhan ho so
va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan
hd so va hen tra két qua.

* P6i voi hd so duge ndp truc tuyén théng qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc
tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, dﬁy dua
ctia ho so.

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac hoac
khong thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chire tiép nhan ho so phai c6 thong bao, néu rd ndi
dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du mot 1an dé ho
gia dinh, ca nhan b sung day du, chinh xac hoac gui
dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao duoc
thue hién thong qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin
nhin toi ngudi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau sé 02. Mau phiéu yéu ciu
bd sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop hd so day du, hop 1€ thi cong chuc tlep
nhan ho so va lap Gidy Tlep nhan ho so va hen tra két
qua (Mau s6 01) va chuyen cho phong chuyén mén c6
tham quyén giai quyét theo phan cong.
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- Chuyén dir liéu ho so dién tir ciia ho gia dinh, ca nhén,
cong dong dan cu dén phong chuyén moén co tham
quyén giai quyet thong qua két ndi gitra Cong dich vu
cong, Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh Quang
Nam.

- Chuyén ngay ho so t1ep nhan tryc tiép trong ngay lam
viéc hoic chuyén vao dau gid ngay 1am viéc tiép theo
d6i v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

1. B6 phan chuyén mén kiém tra, xir Iy ho so:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién co van ban dé
nghi bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau sb 2. Mau
phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop hd so di diéu kién trinh Lanh dao Chi

Budc ITgTam fl‘énh 33 s; Chinhanh | 04 ngay nhanh VPDK ,
2 Té kgt w“ ye VPDK lam viéc 2. Lanh dao Chi nhanh VPDK giai quyét TTHC:

q _ Trudng hop hd so khong di didu kién c6 vin ban phan
hdi cho ho gia dinh, c4 nhan theo Mau s6 3. Mau tir chbi
tiép nhan giai quyét ho so.

- Truong hop ho so du diéu kién Lanh dao Chi nhanh
ky phé duyét két qua va thuc hién bude tiép theo.

Xac nhan trén

phan mém két

qua da co tai Bg

phan mot cua; | BO phan mot 04

Budc | thong bao cho ho clra cap gi0 lam B6 phan chuyén mon tai B6 phan mt cira cap huyén
3 | gia dinh, c4 nhan huyén viéc

dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€
phi (n€u o)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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Ouy trinh néi bg so: 31/S6 Tai nguyén va Méi truong/Cép huyén
Thu tuc: Chuyén doi quyén sir dung dat nong nghi€p cia ho gia dinh, ca nhan

Tham
Ca,c Trinh .tAl'r thye | Bo pP an glal Thot slan | quyen Mo ta quy trinh Ghi chu
budc hi¢n quyét ho so | thuc hién cap
trén
1 2 3 4 5 6 7
* P61 v6i ho so duge ndp truc tiép hodc ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich, cong chirc BO phan mdt ctira
UBND cip huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
da caa ho so; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cap
nhat vao co s& dir li€u cua Hé thé)ng thong tin mot cura
dién tr dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.
- Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, thi cong chuc tiép nhan ho so hudng din cho
B6 phan mot ' h(:) gia dinh, c4 nhan bo sung, I}oén thi@n ho S0 mot lé‘n,
Budc | .« han hd LT 7| 04 gio lam day du, chinh x4c theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau
1 Tiep nhan ho so cua cap viéc bd sung, hoan thi¢n ho so.
huyén

- Trudng hop tir chbi nhan ho so, cong chirc nhan ho so
phai néu rd 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truong hop hd so dﬁy du, chinh xac theo quy dinh
cong churc tlep nhan hd so va lap Glay Tlep nhan hd so
va hen tra két qua theo Mu s6 01. Mau Giay Tiép nhan
hd so va hen tra két qua.

* Pbi v6i ho so dugc ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chitc tiép
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nhan ho so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, dﬁy du cua
h6 so.

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac hodc
khong thudc tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chuc tiép nhan ho so phai co thong bao, néu rd nd1
dung, 1y do va hudng dan cy thé, day di mot 1an dé ho
gia dinh, ca nhan b sung day dua, chinh xac hoac gui
dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc
thyc hién thong qua chirc nang gui thu dién tu, gui tin
nhin téi ngudi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop hd so day da, hop 1€ thi cong chirc tlep
nhan ho so va lap Gidy Tlep nhan ho so va hen tra két
qua (Mau s6 01) va chuyen cho phong chuyén moén co
tham quyén giai quyet theo phan cong.

- Chuyen dir liéu ho so dién tir ctia ho gia dinh, c4 nhan,
cong dong dan cu dén phong chuyen mon c6 tham
quyén giai quyet thong qua két ndi gitta Cong dich vu
cong, Hé thong thong tin mot ctra dién tir tinh Quang
Nam.

- Chuyén ngay ho so tlep nhan truc tiép trong ngay lam
viéc hoic chuyén vao dau gid ngay lam viéce tiép theo
d6i voi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngdy.

Budc

Chuéan bi hd so
trinh ky

Bd phan
chuyén mon

05
ngay lam
viéc

1. B6 phan chuyén mon thyc hi¢n kiém tra, xur ly ho so:
- Xac lap ho so trinh 1dnh dao VPPK xem xét trinh S&
TNMT ky Gidy ching nhan theo tham quyén.

- Truong hop ho so khong du diéu kién ¢ vin ban dé
nghi bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau sé 2. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so.
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- Truong hop ho so du diéu kién trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDK.

2. Lanh dao Chi nhanh VPBK trinh ky giai quyét
TTHC:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién c¢6 vin ban phan
héi cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. MAu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so.

- Trudng hop hd so du diéu kién thuc hién budc tiép
theo.

Buoc

Tham dinh, trinh
ky ho so Ky phé
duyét Tra két
qua

VPDK cip
tinh +
S6 TN&MT

04 ngay
lam viéc

1. B6 phan chuyén mén VPPK tham tra, trinh ky hd so
cap Gidy chung nhan:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién c6 van ban phan
hoi theo MAu s6 3. MAu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO.

- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao Phong ky
phé duyét va Lanh dao VPDK.

2. Lanh dao VPPK ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC:

- Trudng hop ho so khong du diéu kién c6 vin ban phan
hoi theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO.

- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao VPPK ky
phé duy¢t va trinh Lanh dao Sé.

3. Lanh dao S& TNMT ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC va Van thu dong dau:

- Trudng hop ho so khong du diéu kién 6 vin ban phan
héi theo Mau s6 3. MAu tir chéi tiép nhéan giai quyét hd
SO.

- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao S¢ ky phé
duyét va thuc hién budc tiép theo.
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Buoc

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
phan mot cua;
thong béo cho ho
gia dinh, c4 nhan
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1€
phi (néu c6)

B6 phan mdt
cua cap
huyén

04
gio lam
viéc

Bd phan chuyén mon tai B phan mdt cua cép huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc




